
 

 

 

 

Yֲ BAN NHÂN DÂN  

T N֔H HÒA BÌNH  

ïïïïïïïïï 

S֝ :            /Qņ-UBND 

C N֤G HÒA XÃ H I֤ CH  ֲNGHǪA VIT֒ NAM  

ņ֥ c lԀp - T  ֽdo - HӴnh phúc 

ïïïïïïïïïïïïïïïïïïïïïïïï 

Hòa Bình, ngày         tháng 7 nŁm 2021 

               

QUYԑT ņ֖NH 

VԚ vi c֓ công b֝  danh m cֱ th  ֳt cֱ hành chính m֧ i ban hành, sֹ a Ľ֡i,  

b  ֡sung, thay thԒ, bãi b֛ , h yֳ b ,֛ h yֳ c¹ng khai trong lǫnh vcֽ  

Thành lԀp và hoӴt Ľn֥g cֳ a doanh nghi֓ p, h  ֥kinh doanh thu c֥  

thӼm quyԚn giӶi quyԒt c aֳ S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ,  

yֲ ban nhân dân cӸp huy n֓ t n֕h Hòa Bình 

ïïïïïïïïïï 

 

CH  ֲT C֖H Yֲ BAN NHÂN DÂN T N֔H HOÀ BÌNH  
 

CŁn cο Luͻt TΫ chοc chính quyΖn ĽΠa ph̯̭ng ng¨y 19 th§ng 6 nŁm 

2015; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 63/2010/Nņ-CP ng¨y 08 th§ng 6 nŁm 2010 cνa  

Chính phν vΖ kiΘm soát thν tλc hành chính; NghΠ ĽΠnh sΧ 92/2017/Nņ-CP 

ng¨y 07 th§ng 8 nŁm 2017 cνa Chính phν sσa ĽΫi, bΫ sung mίt sΧ ĽiΖu cνa 

các NghΠ ĽΠnh li°n quan ĽΔn kiΘm soát thν tλc hành chính;   

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 cνa Bί trε̯ng, 

Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν hα̯ng d͵ n nghiΜp vλ vΖ kiΘm soát thν tλc hành 

chính; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 885/Qņ-BKHņT ngày 30/6/2021 cνa Bί trε̯ng 

Bί KΔ hoͧ ch v¨ ņuͭ t̯ vΖ viΜc công bΧ thν tλc hành chính mαi ban hành, sσa 

ĽΫi, bΫ sung, thay thΔ, bãi bΥ, hνy c¹ng khai trong lǫnh vχc thành lͻp và hoͧ t 

Ľίng cνa doanh nghiΜp, hί kinh doanh thuίc phͧ m vi chοc nŁng qunͩ lý cνa 

Bί KΔ hoͧ ch v¨ ņuͭ t̯; 

Theo ĽΖ nghΠ cνa Gi§m ĽΧc Sε KΔ hoͧ ch v¨ Ľuͭ t̯ tiͧ Tγ trình sΧ 

83/TTr-SKHņT ng¨y 14/7/2021. 
 

QUYԑT ņ֖NH: 
 

ņiԚu 1. Công b֝  kèm theo QuyԒt Ľn֗h này danh mֱc th  ֳt cֱ hành chính 

(TTHC) m i֧ (02 thֳ  t cֱ), thֳ  t cֱ hành chính sֹa Ľ֡i, b  ֡sung, thay thԒ (54 thֳ  

t cֱ) thu֥ c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳ a S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ (49 thֳ  t cֱ), yֲ 

ban nhân dân cӸp huy֓ n (05 thֳ  t cֱ) tr°n Ľa֗ bàn t n֕h Hòa Bình. 

ņiԚu 2. B«i b֛, hֳy b֛ v¨ hֳy c¹ng khai các thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp t֕nh 

lǫnh vֽc Th¨nh lԀp v¨ hoӴt Ľ֥ng cֳa doanh nghi֓p c¹ng b֝ tӴi các QuyԒt Ľ֗nh: 

QuyԒt Ľ֗nh s֝ 2579/Qņ-UBND ngày 23/11/2018; QuyԒt Ľ֗nh s֝ 2040/Qņ-

UBND ngày 23/9/2019; QuyԒt Ľ֗nh s֝ 2690/Qņ-UBND ngày 05/11/2020 cֳa 

Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh Hòa Bình. 

 (Có phλ lλc chi tiΔt kèm theo) 



 

 

Phֱ lֱc Danh mֱc v¨ n֥i dung cֱ thԜ cֳa TTHC tӴi QuyԒt Ľ֗nh n¨y ĽҼ֯c 

c¹ng khai tr°n CҺ s֫ dֻ li֓u Qu֝c gia vԚ TTHC (Ľ֗a ch֕: csdl.dichvucong.gov.vn); 

C֡ng d֗ch vֱ c¹ng cֳa t֕nh H¸a B³nh (Ľ֗a ch֕: dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa S֫ KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ t֕nh H¸a B³nh (Ľ֗a ch֕: 

http://sokehoach.hoabinh.gov.vn);Trang Th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa VŁn ph¸ng Uׁ ban 

nh©n d©n t֕nh (Ľ֗a ch֕: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn). 

ņiԚu 3. Các TTHC c¹ng b֝ tӴi QuyԒt Ľ֗nh n¨y ĽҼ֯c thֽc hi֓n tiԒp 

nhԀn, trӶ kԒt quӶ tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh, B֥ phԀn TiԒp 

nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶ cӸp huy֓n kԜ tַ ng¨y kĨ. 

- Giao S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

+ Chֳ  trì, ph֝ i h p֯ v֧ i VŁn ph¸ng yֲ ban nhân dân t֕nh và cҺ quan li°n 

quan, cŁn c ֵTTHC tӴi QuyԒt Ľn֗h này rà soát, xây dֽng quy trình n֥i b  ֥giӶi 

quyԒt TTHC thu֥ c thӼm quyԚn tiԒp nhԀn, giӶi quyԒt cֳ a cӸp t֕ nh, cӸp huy֓ n 

trình Chֳ  t c֗h yֲ ban nhân dân t֕nh phê duy֓t. Th֩ i gian trҼ֧c ngày 

30/7/2021; 

+ Chֳ tr³, ph֝i h֯p v֧i S֫ Th¹ng tin v¨ TruyԚn th¹ng v¨ c§c cҺ quan c· 

li°n quan ĽŁng tӶi ĽӺy Ľֳ n֥i dung cֱ thԜ cֳa tַng TTHC ĽҼ֯c c¹ng b֝ tӴi 

QuyԒt Ľ֗nh n¨y tr°n c֡ng tr°n C֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa t֕nh, Trang thông tin 

Ľi֓n tֹ cֳa S֫, ng¨nh li°n quan v¨ ni°m yԒt, c¹ng khai TTHC tӴi Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng theo quy Ľ֗nh. 

- yֲ ban nhân dân các huy֓n, thành ph֝ ch֕  ĽӴo công khai danh mֱc 

TTHC thu֥ c thӼm quyԚn giӶi quyԒt tr°n Trang Th¹ng tin Ľin֓ tֹ  c aֳ Ľ֗a 

phҼҺng v¨ ni°m yԒt công khai TTHC tӴi B  ֥phԀn TiԒp nhԀn và trӶ kԒt quӶ cӸp 

huy֓ n theo quy Ľn֗h. 

ņiԚu 4. QuyԒt Ľ֗nh n¨y c· hi֓u lֽc thi h¨nh kԜ tַ ng¨y kĨ. 

ņiԚu 5. Ch§nh VŁn ph¸ng Uׁ ban nh©n d©n t֕nh, Gi§m Ľ֝c c§c S֫: KԒ 

hoӴch v¨ ņӺu tҼ, Th¹ng tin v¨ TruyԚn th¹ng, Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n c§c 

huy֓n, th¨nh ph֝ v¨ c§c t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan ch֗u tr§ch nhi֓m thi 

h¨nh QuyԒt Ľ֗nh n¨y./. 

Ṋi nhͻn: 
- NhҼ ņiԚu 5; 

- B֥ KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ; 

- Cֱc KiԜm so§t TTHC-VPCP; 

- Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch UBND t֕nh; 

- C֡ng Th¹ng tin Ľi֓n tֹ t֕nh; 

- Trung t©m TH&CB t֕nh; 

- Trung t©m PVHCC t֕nh; 

- LҼu: VT, KSTT(Ng.05b) 

CHֲ T֖CH 

 

 

 

 

 

B½i VŁn Kh§nh 

http://sokehoach.hoabinh.gov.vn/
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/


 

 

 

 

PHְ LְC 

DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH M֦I BAN HêNH, SָA ņ֠I, B֠ SUNG, THAY THԑ, BëI B֚, HֲY B֚, HֲY CĎNG KHAI 

TRONG LǪNH VּC THêNH LӿP Vê HOӳT ņ֤NG CֲA DOANH NGHI֒P, H֤ KINH DOANH THU֤C PHӳM VI CHִC NŀNG 

QUӵN Lħ CֲA S֪ Kԑ HOӳCH Vê ņӹU Tһ
 
T֔NH HďA BČNH 

(Ban hành kèm theo QuyΔt ĽΠnh sΧ:          /Qņ-UBND ngày          th§ng 7 nŁm 2021 cνa Chν tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh H¸a B³nh). 

ïïïïïïïïïï  

 

PhӺn I. DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH (TTHC)  

 

I. DANH MְC TTHC M֦I CӷP T֔NH 

ST

T 
TÊN TTHC/MÃ TTHC  

Th i֩ 

gian 

th cֽ 

hi n֓ 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓/CҺ quan thcֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí (nԒu có) 

Th cֽ hi n֓ tiԒp 

nhԀn, trӶ kԒt 

quӶ qua d֗ ch 

v  ֱBҼu ch²nh 

công ích 

VŁn bӶn QPPL quy Ľn֗h 

vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung 

TiԒp 

nhԀn 

TrӶ 

kԒt 

quӶ 

 LǪNH VCּ THÀNH L ӿP VÀ HOӳT ņ֤NG C Aֲ DOANH NGHI P֒    

1 ņԚ ngh֗  d nַg thֽ c hi n֓ 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p 

1.010010.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công 

t n֕h/ Ph¸ng ņKKD 

S֫  KH&ņT tn֕h 

Hòa Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 

Ľ֟ng/lӺn tӴi th i֩ ĽiԜm 

n p֥ h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ 

tr cֽ tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p ĽŁng kĨ qua 

mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ 

thành lԀp tr°n cҺ s ֫

chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14 ngày 

17/6/2020 (LuԀt Doanh 

nghi֓ p s֝  59/2020/QH14); 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-

CP ng¨y 04/01/2021 cֳa 

Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP); 



 

 

 

 

 

 

 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC) 

 

 

 

-  Th¹ng tҼ s֝ 47/2019/TT-

BTC ng¨y 05/8/2019 cֳa B֥ 

Tài chính quy Ľ֗nh mֵc thu, 

chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ 

sֹ dֱng ph² cung cӸp th¹ng 

tin doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p (Th¹ng tҼ 

s֝ 47/2019/TT-BTC); 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2021/TT-

BKHņT ng¨y 16/03/2021 

cֳa B֥ KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT). 

2 Thông báo hֳy b  ֛ ngh֗  

quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ 

doanh nghi֓p 

1.010023.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công 

t n֕h/ Ph¸ng ņKKD 

S֫  KH&ņT tn֕h 

Hòa Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 

Ľ֟ng/lӺn tӴi th i֩ ĽiԜm 

n p֥ h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ 

tr cֽ tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p ĽŁng kĨ qua 

mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ 

thành lԀp tr°n cҺ s ֫

chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-

CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝ 47/2019/TT-

BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2021/TT-

BKHņT. 



 

 

 

 

II.  DANH M Cְ TTHC  Sָ A ņ֠I, B  ֠SUNG, THAY THԑ 

 

ST

T 
TÊN TTHC/MÃ TTHC  

Th i֩ 

gian 

th cֽ 

hi n֓ 

ņ֗a ĽiԜm 

th cֽ 

hi n֓/CҺ 

quan th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí (nԒu có) 

Th cֽ hi n֓ tiԒp 

nhԀn, trӶ kԒt 

quӶ qua d֗ ch 

v  ֱBҼu ch²nh 

công ích 

VŁn bӶn QPPL quy 

Ľ֗nh vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung 
TiԒp 

nhԀn 

TrӶ 

kԒt 

quӶ 

I. TTHC CӷP T N֔H LǪNH VCּ THÀNH L ӿP VÀ HOӳT ņ֤NG C Aֲ DOANH NGHI P֒: 49 TTHC 

1 ņŁng kĨ th¨nh lԀp doanh 

nghi֓ p tҼ nhân 

2.001610.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ 

s֝  47/2019/TT-BTC). 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT. 

2 ņŁng kĨ th¨nh lԀp công 

ty TNHH m t֥ thành viên 

2.001583.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

3 ņŁng kĨ th¨nh lԀp công 

ty TNHH hai thành viên 

tr  ֫lên 

2.001199.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

4 ņŁng kĨ th¨nh lԀp công 

ty c  ֡phӺn 

2.002043.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

5 ņŁng kĨ th¨nh lԀp công 

ty h p֯ danh 

2.002042.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

6 ņŁng kĨ thay Ľi֡ Ľa֗ ch֕ 

tr  ֱ s֫  chính cֳ a doanh 

nghi֓ p (Ľi֝ v i֧ doanh 

nghi֓ p tҼ nh©n, c¹ng ty 

TNHH, công ty c֡  phӺn, 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝



 

 

 

 

công ty h֯ p danh) 

2.002041.000.00.00.H28 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

ņKKD S  ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B  ֝c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

7 ņŁng kĨ Ľi֡ tên doanh 

nghi֓ p (Ľi֝ v i֧ doanh 

nghi֓ p tҼ nh©n, công ty 

TNHH, công ty c֡  phӺn, 

công ty h֯ p danh) 

1.005169.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng ký trֽ c 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

8 ņŁng kĨ thay Ľi֡ thành 

viên h֯ p danh 

2.002011.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t n֕h/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

9 ņŁng kĨ thay Ľi֡ ngҼi֩ 

ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt 

c aֳ công ty trách nhi֓m 

h uֻ hӴn, công ty c֡ phӺn 

2.002010.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

10 ņŁng kĨ thay Ľi֡ v n֝ 

ĽiԚu l ,֓ phӺn v֝ n góp, t  ׁ

l  ֓ phӺn v֝ n góp (Ľ֝i v i֧ 

công ty TNHH, công ty 

c  ֡ phӺn, công ty h֯p 

danh) 

2.002009.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ t ,ֹ ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

11 ņŁng kĨ thay Ľi֡ thành 

viên công ty trách nhi֓m 

h uֻ hӴn hai thành viên 

tr  ֫lên 

2.002008.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľ֟ng/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

12 ņŁng kĨ thay Ľi֡ ch  ֳ s֫  

h uֻ công ty trách nhi֓m 

h uֻ hӴn m֥ t thành viên 

1.005114.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

13 ņŁng kĨ thay Ľi֡ ch  ֳ

doanh nghi֓p tҼ nh©n 

trong trҼn֩g h֯ p bán, 

tԊng cho doanh nghi֓p, 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝



 

 

 

 

chֳ  doanh nghi֓p chԒt 

2.002000.000.00.00.H28 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

14 Th¹ng b§o thay Ľi֡ 

ngành, nghԚ kinh doanh 

(Ľ֝i v i֧ doanh nghi֓p tҼ 

nhân, công ty TNHH, 

công ty c֡  phӺn, công ty 

h p֯ danh) 

2.001996.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

15 ņŁng kĨ thay Ľi֡ v n֝ ĽӺu 

tҼ caֳ chֳ  doanh nghi֓p 

tҼ nh©n  

2.001993.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

16 Th¹ng b§o thay Ľi֡ thông 

tin cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp 

công ty c֡  phӺn chҼa 

niêm yԒt  

2.002044.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t n֕h/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

17 Th¹ng b§o thay Ľi֡ c  ֡

Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài trong công ty c֡ 

phӺn chҼa ni°m yԒt  

2.001992.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng ký trֽ c 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

18 Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ thuԒ (tr  ַ

thay Ľi֡ phҼҺng ph§p 

tính thuԒ) 

2.001954.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

19 ņŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di n֓ (Ľi֝ v i֧ doanh 

nghi֓ p tҼ nh©n, c¹ng ty 

TNHH, công ty c֡  phӺn, 

công ty h֯ p danh) 

2.002069.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľ֟ng/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

20 Thông báo lԀp chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓  ֫

nҼ֧c ngo¨i (Ľi֝ v i֧ 

doanh nghi֓p tҼ nh©n, 

công ty TNHH, công ty 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝



 

 

 

 

c  ֡ phӺn, công ty h֯p 

danh) 

2.002070.000.00.00.H28 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

ņKKD S  ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B  ֝c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

21 ņŁng kĨ th¨nh lԀp, ĽŁng 

kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng 

ký hoӴt Ľn֥g, tӴm ngַ ng 

kinh doanh, tiԒp tֱ c kinh 

doanh trҼc֧ th֩ i hӴn Ľ« 

thông báo, chӸm dֵ t hoӴt 

Ľ֥ng Ľi֝ v i֧ chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ 

ĽiԜm kinh doanh trong 

trҼ֩ng h֯ p chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ 

ĽiԜm kinh doanh khác 

t n֕h, thành ph֝ tr cֽ thu֥ c 

trung ҼҺng nҺi doanh 

nghi֓ p ĽԊt tr  ֱ s֫  chính 

Ľ֝i v i֧ doanh nghi֓p hoӴt 

Ľ֥ng theo GiӸy ph®p ĽӺu 

tҼ, GiӸy chֵ ng nhԀn ĽӺu 

tҼ (Ľn֟g th֩ i là GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh 

doanh) hoԊc các giӸy t  ֩

có giá tr֗ ph§p lĨ tҼҺng 

ĽҼҺng 

2.002031.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

 

 

 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

22 CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  



 

 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di n֓, GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ Ľa֗ ĽiԜm kinh 

doanh thay thԒ n i֥ dung 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g trên 

GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľn֟g 

th i֩ là GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ kinh doanh) hoԊc 

các giӸy t  ֩có giá tr֗ pháp 

lĨ tҼҺng ĽҼҺng, GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt 

Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓ do CҺ 

quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp 

m¨ kh¹ng thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng 

Ľ֝i v i֧ chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm 

kinh doanh cùng t֕nh, 

thành ph֝ tr cֽ thu֥ c 

trung ҼҺng nҺi doanh 

nghi֓ p ĽԊt tr  ֱs֫  chính 

2.002075.000.00.00.H28 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

 

 

 

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

23 Thông báo lԀp Ľ֗a ĽiԜm 

kinh doanh 

2.002072.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 



 

 

 

 

t n֕h Hòa 

Bình 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

01/2021/TT-BKHņT 

24 ņŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g 

chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh 

2.002045.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

25 ņŁng kĨ th¨nh lԀp, ĽŁng 

kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng 

ký hoӴt Ľn֥g, tӴm ngַ ng 

kinh doanh, tiԒp tֱ c kinh 

doanh trҼc֧ th֩ i hӴn Ľ« 

thông báo, chӸm dֵ t hoӴt 

Ľ֥ng Ľi֝ v i֧ chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ 

ĽiԜm kinh doanh trên 

GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľn֟g 

th i֩ là GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ kinh doanh) hoԊc 

các giӸy t  ֩có giá tr֗ pháp 

lĨ tҼҺng ĽҼҺng, GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt 

Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓ do CҺ 

quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp 

Ľ֝i v i֧ chi nh§nh, vŁn 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

 

 

 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm 

kinh doanh cùng t֕nh, 

thành ph֝ tr cֽ thu֥ c 

trung ҼҺng nҺi doanh 

nghi֓ p ĽԊt tr  ֱs֫  chính 

1.005176.000.00.00.H28 

26 Th¹ng b§o thay Ľi֡ thông 

tin c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngoài, thông báo 

thay Ľi֡ th¹ng tin ngҼi֩ 

ĽӴi di n֓ theo yֳ quyԚn 

c aֳ c֡  Ľ¹ng l¨ t ֡ chֵ c 

nҼ֧c ngoài, thông báo 

cho thuê doanh nghi֓p tҼ 

nh©n, th¹ng b§o thay Ľi֡ 

th¹ng tin ngҼi֩ ĽӴi di n֓ 

theo ֳ y quyԚn 

1.010026.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B  ֝c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

27 ņŁng kĨ doanh nghip֓ 

Ľ֝i v i֧ c§c c¹ng ty ĽҼc֯ 

thành lԀp trên cҺ s ֫chia 

công ty 

2.002085.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓phí Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

28 ņŁng kĨ doanh nghip֓ 

Ľ֝i v i֧ c§c c¹ng ty ĽҼc֯ 

thành lԀp tr°n cҺ s ֫tách 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 



 

 

 

 

công ty 

2.002083.000.00.00.H28 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

29 H p֯ nhӸt doanh nghi֓ p 

(Ľ֝i v i֧ công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn, công ty 

c  ֡ phӺn và công ty h֯p 

danh) 

2.002059.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

30 ņŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p Ľ֝i v i֧ công ty 

nhԀn sáp nhԀp (Ľi֝ v i֧ 

công ty trách nhi֓ m hֻ u 

hӴn, công ty c֡ phӺn và 

công ty h֯ p danh) 

2.002060.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

31 ņŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p Ľ֝i v i֧ công ty b֗ 

t§ch (Ľi֝ v i֧ công ty 

trách nhi֓ m hֻ u hӴn, 

công ty c֡  phӺn) 

2.002057.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

Bình (Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

32 ChuyԜn Ľ֡i công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn thành 

công ty c֡  phӺn v¨ ngҼc֯ 

lӴi 

2.002034.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

33 ChuyԜn Ľ֡i doanh nghi֓p 

tҼ nh©n th¨nh c¹ng ty hp֯ 

danh, công ty trách nhi֓ m 

h uֻ hӴn, công ty c֡ phӺn 

2.002032.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

34 ChuyԜn Ľ֡i công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t thành 

viên thành công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn hai thành 

viên tr֫  lên 

2.002033.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

35 ChuyԜn Ľ֡i công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn hai thành 

viên tr֫  lên thành công ty 

trách nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 



 

 

 

 

thành viên 

1.010027.000.00.00.H28 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľ֟ng/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

36 CӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

GiӸy xác nhԀn vԚ vi c֓ 

thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p do b֗ mӸt, 

cháy, rách, nát hoԊc b֗  

tiêu hֳ y dҼi֧ hình thֵ c 

khác 

2.002018.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

37 CӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ kinh doanh hoԊc 

GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

kinh doanh v¨ ĽŁng kĨ 

thuԒ sang GiӸy chֵ ng 

nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p nhҼng kh¹ng thay 

Ľ֡i n i֥ dung ĽŁng kĨ 

kinh doanh v¨ ĽŁng kĨ 

thuԒ 

2.002017.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Thông t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

38 CԀp nhԀt b  ֡ sung thông 

tin trong h֟  sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p 

2.002015.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝



 

 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

39 Thông báo tӴm ngַ ng 

kinh doanh, tiԒp tֱ c kinh 

doanh trҼc֧ th֩ i hӴn Ľ« 

thông báo (doanh nghi֓p, 

chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh 

doanh) 

2.002029.000.00.00.H28 

 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

40 GiӶi thԜ doanh nghi֓p 

2.002023.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

41 GiӶi thԜ doanh nghi֓p 

trong trҼn֩g h֯ p b֗  thu 

h i֟ GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

hoԊc theo quyԒt Ľn֗h cֳ a 

Tòa án 

2.002022.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

 

 

42 ChӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh 

2.002020.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s֝  47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

43 Hi u֓ Ľ²nh th¹ng tin ĽŁng 

ký doanh nghi֓ p 

2.002016.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼ֩ng h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

44 ChӸm dֵ t Cam kԒt th cֽ 

hi n֓ mֱ c tiêu xã h֥i, môi 

trҼ֩ng 

2.000368.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  cáo DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

45 ChuyԜn Ľ֡i doanh nghi֓p 

thành doanh nghi֓p xã 

h i֥ 

2.000416.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 



 

 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

46 Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ 

dung Cam kԒt th cֽ hi֓ n 

m cֱ tiêu xã h֥ i, môi 

trҼ֩ng cֳ a doanh nghi֓p 

xã h֥ i 

2.000375.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t n֕h/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

47 Thông báo vԚ vi c֓ sáp 

nhԀp công ty trong trҼ֩ng 

h p֯ sau sáp nhԀp công ty, 

công ty nhԀn sáp nhԀp 

kh¹ng thay Ľi֡ n i֥ dung 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

1.010029.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ phí ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Thông t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

48 CӸp Ľ֡i GiӸy ph®p ĽӺu 

tҼ, GiӸy chֵ ng nhԀn ĽӺu 

tҼ (Ľn֟g th֩ i là GiӸy 

chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh 

doanh) hoԊc các giӸy t  ֩

có giá tr֗ ph§p lĨ tҼҺng 

ĽҼҺng sang GiӸy chֵ ng 

nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p trong trҼn֩g h֯ p 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

 

 

kh¹ng thay Ľi֡ n i֥ dung 

ĽŁng kĨ kinh doanh v¨ c· 

thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ 

kinh doanh 

1.010030.000.00.00.H28 

49 CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi 

nh§nh Ľi֝ v i֧ các doanh 

nghi֓ p hoӴt Ľn֥g theo 

GiӸy phép thành lԀp và 

hoӴt Ľn֥g kinh doanh 

chֵ ng khoán 

1.010031.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

Trung tâm 

Phֱ c vֱ  

hành chính 

công t֕nh/ 

Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT 

t n֕h Hòa 

Bình 

- L  ֓ph² ņKKD: 50.000 Ľn֟g/lӺn tӴi 

th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ nԒu ĽŁng kĨ trcֽ 

tiԒp  

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼ֩ng h֯ p ĽŁng 

ký qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַ h  ֥ kinh 

doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC) 

- Phí B֝  c§o DN:100.000 Ľn֟g/ lӺn 

(Th¹ng t̯ sΧ 47/2019/TT-BTC) 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

II.  TTHC CӷP HUY N֒ LǪNH VCּ THÀNH L ӿP VÀ HOӳT ņ֤NG C Aֲ H  ֤KINH DOANH: 05 TTHC  

1 ņŁng kĨ th¨nh lԀp h֥  

kinh doanh 

1.001612.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

B  ֥ phԀn 

m t֥ cֹ a / 

Phòng TC-

KH huy֓ n, 

thành ph֝ 

- Th¹ng tҼ s֝ 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i ch²nh hҼ֧ng 

dӾn vԚ ph² v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

(Mֵc cֱ thԜ do HņND t֕nh quy Ľ֗nh 

tַng nŁm);  Ngh֗ quyԒt s֝ 

277/2020/NQ-HņND ng¨y 23/7/2020 

cֳa HņND t֕nh H¸a B³nh 

 

 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14 ngày 

17/6/2020 (LuԀt Doanh 

nghi֓ p s֝  

59/2020/QH14); 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP ngày 

04/01/2021 cֳa Ch²nh 

phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP); 

- Th¹ng tҼ s֝ 

85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i 



 

 

ch²nh hҼ֧ng dӾn vԚ ph² 

v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm 

quyԚn quyԒt Ľ֗nh cֳa 

H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc 

thu֥c Trung ҼҺng 

(Mֵc cֱ thԜ do HņND 

t֕nh quy Ľ֗nh tַng 

nŁm); 

- Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT 

ngày 16/03/2021 cֳa 

B  ֥KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p (Thông 

tҼ s ֝ 01/2021/TT-

BKHņT). 

2 

ņŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng kĨ h ֥ kinh 

doanh 

2.000720.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

B  ֥ phԀn 

m t֥ cֹ a / 

Phòng TC-

KH huy֓ n, 

thành ph֝ 

- Th¹ng tҼ s֝ 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i ch²nh hҼ֧ng 

dӾn vԚ ph² v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

(Mֵc cֱ thԜ do HņND t֕nh quy Ľ֗nh 

tַng nŁm); Ngh֗ quyԒt s֝ 

277/2020/NQ-HņND ng¨y 23/7/2020 

cֳa HņND t֕nh H¸a B³nh 

x x 
- LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

3 

TӴm ngַ ng kinh doanh, 

tiԒp tֱ c kinh doanh trҼc֧ 

th i֩ hӴn Ľ« th¹ng b§o caֳ 

h  ֥kinh doanh 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

B  ֥ phԀn 

m t֥ cֹ a / 

Phòng TC-

KH huy֓ n, 

thành ph֝ 

- Th¹ng tҼ s֝ 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i ch²nh hҼ֧ng 

dӾn vԚ ph² v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

x x - LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝



 

 

 

 

 

III. DANH M Cְ TTHC  BÃI B ,֚ H Yֲ B  ֚VÀ H Yֲ CÔNG KHAI  

STT MÃ TTHC  TÊN TTHC  
QUYԑT ņ֖NH 

CÔNG B  ֜

CҺ quan thcֽ 

hi n֓ 
Ghi chú 

 I. TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH C ӷP T N֔H 

a) LǪNH VCּ THÀNH L ӿP VÀ HOӳT ņ֤NG C Aֲ DOANH NGHI P֒ 

1.001570.000.00.00.H28 h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

(Mֵc cֱ thԜ do HņND t֕nh quy Ľ֗nh 

tַng nŁm);  Ngh֗ quyԒt s֝ 

277/2020/NQ-HņND ngày 23/7/2020 

cֳa HņND t֕nh H¸a B³nh 

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

4 

ChӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g h֥  

kinh doanh 

1.001266.000.00.00.H28 

Không 

quy Ľn֗h 

B  ֥ phԀn 

m t֥ c aֹ / 

Phòng TC-

KH huy֓ n, 

thành ph֝ 

- Th¹ng tҼ s֝ 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i ch²nh hҼ֧ng 

dӾn vԚ ph² v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

(Mֵc cֱ thԜ do HņND t֕nh quy Ľ֗nh 

tַng nŁm); Ngh֗ quyԒt s֝ 

277/2020/NQ-HņND ng¨y 23/7/2020 

cֳa HņND t֕nh H¸a B³nh 

 

x x 

- LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 

5 

CӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn 

ĽŁng kĨ h ֥kinh doanh 

2.000575.000.00.00.H28 

03 ngày 

làm 

vi c֓, kԜ 

t  ַ khi 

nhԀn Ľֳ 

h  ֟ sҺ 

h p֯ l  ֓

B  ֥ phԀn 

m t֥ cֹ a / 

Phòng TC-

KH huy֓ n, 

thành ph֝ 

- Th¹ng tҼ s֝ 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 cֳa B֥ T¨i ch²nh hҼ֧ng 

dӾn vԚ ph² v¨ l֓ ph² thu֥c thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n dân 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

(Mֵc cֱ thԜ do HņND t֕nh quy Ľ֗nh 

tַng nŁm);  Ngh֗ quyԒt s֝ 

277/2020/NQ-HņND ng¨y 23/7/2020 

cֳa HņND t֕nh H¸a B³nh 

x x 
- LuԀt Doanh nghi֓p s֝  

59/2020/QH14; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP; 

- Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC;  

- Th¹ng tҼ s֝ 

01/2021/TT-BKHņT 



 

 

1 1.005168 Th¹ng b§o thay Ľ֡i th¹ng tin ngҼ֩i quӶn lĨ doanh nghi֓p, 

th¹ng tin ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo uׁ quyԚn (Ľ֝i v֧i doanh 

nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty 

h֯p danh) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱ c 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

B  ֛ TTHC vԚ 

Thông báo thay 

Ľ֡i thông tin 

ngҼ֩i quӶn lý 

doanh nghi֓p 

2 2.002067 Th¹ng b§o sֹ dֱng, thay Ľ֡i, huׁ mӾu con dӸu (Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, 

công ty h֯p danh) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

Bãi b֛  TTHC 

3 1.005158 Th¹ng b§o ch¨o b§n c֡ phӺn ri°ng lԎ cֳa c¹ng ty c֡ phӺn 

kh¹ng phӶi l¨ c¹ng ty c֡ phӺn ĽӴi ch¼ng 

QuyԒt Ľ֗nh s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

Bãi b֛  TTHC 

4 2.002066 C¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p (Ľ֝i v֧i doanh 

nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty 

h֯p danh) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai
1
 

5 1.005165 ņŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh (Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, 

c¹ng ty h֯p danh) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

6 2.002063 ChuyԜn Ľ֡i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn th¨nh c¹ng ty c֡ 

phӺn 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính H yֳ công khai 

                                           
1
 C§c M« TTHC c· ghi ch¼ ñHֳy c¹ng khaiò: Hֳy c¹ng khai m« TTHC v¨ t°n TTHC Ľi k¯m m« 



 

 

 

 

ngày 23/9/2019 công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

7 2.002061 Th¹ng b§o cԀp nhԀt th¹ng tin c֡ Ľ¹ng l¨ c§ nh©n nҼ֧c 

ngo¨i, ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo uׁ quyԚn cֳa c֡ Ľ¹ng l¨ t֡ chֵc 

nҼ֧c ngo¨i (Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

8 1.005156 Th¹ng b§o cho thu° doanh nghi֓p tҼ nh©n QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

9 1.005154 ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n tַ vi֓c chia doanh nghi֓p 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

10 1.005146 ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh 

vi°n tr֫ l°n tַ vi֓c chia doanh nghi֓p 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

11 1.005145 ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n tַ vi֓c t§ch doanh nghi֓p 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 



 

 

12 2.002007 ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn 

m֥t th¨nh vi°n do tԊng cho to¨n b֥ phӺn v֝n g·p 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

13 1.005111 ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn 

m֥t th¨nh vi°n do c· nhiԚu hҺn m֥t c§ nh©n hoԊc nhiԚu 

hҺn m֥t t֡ chֵc ĽҼ֯c thַa kԒ phӺn v֝n cֳa chֳ s֫ hֻu, 

c¹ng ty ĽŁng kĨ chuyԜn Ľ֡i sang loӴi hình công ty trách 

nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

14 2.002006 ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn 

m֥t th¨nh vi°n do thַa kԒ 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

15 1.005104 ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn 

m֥t th¨nh vi°n theo quyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn 

vԚ sԂp xԒp, Ľ֡i m֧i doanh nghi֓p nh¨ nҼ֧c 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

16 2.002002 ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn 

m֥t th¨nh vi°n do chuyԜn nhҼ֯ng, tԊng cho m֥t phӺn v֝n 

ĽiԚu l֓ cho t֡ chֵc hoԊc c§ nh©n kh§c hoԊc c¹ng ty huy 

Ľ֥ng th°m v֝n g·p tַ c§ nh©n hoԊc t֡ chֵc kh§c 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

17 1.005096 ņŁng kĨ doanh nghi֓p thay thԒ n֥i dung ĽŁng kĨ kinh 

doanh trong GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy chֵng nhԀn ĽӺu tҼ 

hoԊc c§c giӸy t֩ c· gi§ tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng kh§c 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2040/Qņ-UBND 

ngày 23/9/2019 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

H yֳ công khai 



 

 

 

 

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

18 2.002079 ņŁng kĨ  hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n (Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p hoӴt Ľ֥ng theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy chֵng 

nhԀn ĽӺu tҼ hoԊc c§c giӸy t֩ c· gi§ tr֗ ph§p lĨ tҼҺng 

ĽҼҺng) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2690/Qņ-UBND 

ngày 05/11/2020 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

19 2.002084 Th¹ng b§o lԀp Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh (Ľ֝i v֧i doanh nghi֓p 

hoӴt Ľ֥ng theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy chֵng nhԀn ĽӺu  tҼ 

hoԊc c§c giӸy t֩ c· gi§ tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng) 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2690/Qņ-UBND 

ngày 05/11/2020 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

b) THÀNH L ӿP VÀ HOӳT ņ֤NG C Aֲ DOANH NGHI P֒ XÃ H I֤  

20 2.001187 ChuyԜn cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n th¨nh 

doanh nghi֓p x« h֥i 

QuyԒt Ľn֗h s֝  

2579/Qņ-UBND 

ngày 23/11/2018 

Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh/ Phòng 

ņKKD S ֫

KH&ņT tn֕h Hòa 

Bình 

H yֳ công khai 

 

Yֲ BAN NHÂN DÂN T N֔H HÒA BÌNH



 

 

 

 

PhӺn II.  

N I֤ DUNG C  ְTHԛ C Aֲ T NֶG TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH  

THU C֤ PHӳM VI CH Cִ NŀNG QUӵN LÝ C Aֲ S  ֪Kԑ HOӳCH Vê ņӹU Tһ, ֲ Y 

BAN NHÂN DÂN CӷP HUY N֒ T N֔H HÒA BÌNH  

ïïïïïïï  

 

A. TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH M I֦ (CӷP T N֔H) 

1. ņԚ ngh֗ dַng thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

a) Trình tχ thχc hiΜn:   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ gֹ i vŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  d nַg thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng ký doanh nghi֓p ĽԒn Trung tâm phֱc vֱ  

hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh nҺi Ľ« np֥ h֟  sҺ khi h ֟sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ chҼa ĽҼc֯ chӸp thuԀn trên H֓  th n֝g thông tin qu֝c gia vԚ 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓;  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh xem x®t, ra th¹ng báo vԚ vi c֓ dַ ng thֽ c hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p và hֳ y h  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p theo quy trình trên H֓ th n֝g thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

trong vòng 03 ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn ĽҼc֯ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ .  

- TrҼ֩ng h p֯ tַ  ch֝ i d nַg thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh ra th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn và nêu rõ lý do tַ ch֝ i cho ngҼi֩ 

thành lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľin֓ tֹ , ký xác thֽ c h֟  sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  và thanh toán phí, l֓ ph² ĽŁng 

ký doanh nghi֓p theo quy trình trên c֡ng thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼc֯ GiӸy biên nhԀn h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng thông tin 

Ľi֓n tֹ . 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓, Ph¸ng ņŁng 

ký kinh doanh th cֽ hi֓ n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và thông báo cho doanh 

nghi֓ p vԚ vi c֓ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh giֹ thông báo qua mӴng 

th¹ng tin Ľin֓ tֹ  cho doanh nghi֓p ĽԜ yêu cӺu sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ s ֹd nֱg Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ kê khai thông 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľin֓ tֹ  và ký xác thֽ c h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng 



 

 

 

 

th¹ng tin Ľi n֓ tֹ  và thanh toán phí, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy trình 

trên c֡ ng thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼn֩g h֯ p yֳ quyԚn thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  sֹ  d nֱg Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn yֳ quyԚn phӶi có thông tin liên h֓ c aֳ ngҼi֩ yֳ quyԚn ĽԜ xác 

th cֽ vi c֓ n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ sԐ nhԀn ĽҼc֯ 

GiӸy biên nhԀn h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p 

trong trҼn֩g h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ và thông báo cho doanh nghip֓ vԚ vi c֓ cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa Ľ ֳĽiԚu ki n֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹ i thông báo qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  cho doanh nghi֓p ĽԜ yêu cӺu sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i thành lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼi֩ ĽҼc֯ yֳ quyԚn thֽ c hi֓ n ĽŁng 

ký doanh nghi֓p v֧ i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thcֵ sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công/ 

CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua d֗ch vֱ  bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  d nַg thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy 

quyΖn cho tΫ chοc, cá nhân khác dρng thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

theo quy ĽΠnh sau Ľ©y: 

- TrҼ֩ng h֯ p yֳ quyԚn cho cá nhân th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, kèm theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn yֳ quyԚn cho cá 

nhân thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩

pháp lý cֳa c§ nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi 

công chֵ ng, chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p yֳ quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, kèm theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp 

d c֗h vֱ  v i֧ t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, giӸy gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ liên 

quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ 

ĽҼ֯c gi֧ i thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p yֳ quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 



 

 

nghi֓ p, nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh 

nghi֓ p cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a 

nh©n vi°n bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi֓ c yֳ quyԚn 

th cֽ hi֓ n nhҼ TrҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c. 

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày 

nhԀn ĽҼc֯ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ . 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt quͩ thχc hiΜn thν tλc h¨nh ch²nh:  

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra th¹ng b§o vԚ vi֓c dַng thֽc hi֓n thֳ tֱc 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p v¨ hֳy h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo 

quy tr³nh tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

i) LΜ phí: 

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-

BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ n֥ p l  ֓phí ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

tӴi th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ có 

thԜ ĽҼ֯c n֥ p trֽ c tiԒp tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn vào tài khoӶn 

c aֳ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc sֹ  d nֱg d֗ch vֱ  thanh to§n Ľin֓ tֹ . L  ֓phí 

ĽŁng ký doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼc֯ hoàn trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼn֩g h֯ p 

doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼc֯ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓.  

k) T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

GiӸy ĽԚ ngh֗  d nַg thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-25, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 



 

 

 

 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi có 

ĽӺy Ľֳ các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ 

Nam s֝  59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng ký 

doanh nghi֓p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h 

m cֵ thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh 

nghi֓ p, l֓  ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch và 

ņӺu tҼ hҼn֧g dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 

2. Th¹ng b§o hֳy b֛ ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ doanh nghi֓p 

a) Trình tχ thχc hiΜn:   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- Trong th֩ i hӴn 180 ngày kԜ t  ַngày nhԀn ĽҼc֯ thông báo kèm theo ngh֗ 

quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 208 LuԀt Doanh nghi֓p và Phòng 



 

 

ņŁng kĨ kinh doanh chҼa chuyԜn tình trӴng pháp lý cֳa doanh nghi֓p sang tình 

trӴng Ľ« giӶi thԜ trong CҺ s ֫d  ֻ li u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, nԒu 

doanh nghi֓p không tiԒp tֱ c thֽ c hi֓ n giӶi thԜ, doanh nghi֓p gֹ i thông báo vԚ 

vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ ĽԒn Trung tâm phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Trong th֩ i hӴn 03 ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn ĽҼc֯ thông báo vԚ vi c֓ 

h yֳ b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh 

phӶi ĽŁng tӶi thông báo vԚ vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ doanh 

nghi֓ p trên C֡ ng thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, khôi phֱ c tình 

trӴng pháp lý cֳa doanh nghi֓p trên H֓  th n֝g thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p và gֹ i thông tin huׁ  b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ c aֳ doanh 

nghi֓ p cho CҺ quan thuԒ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľin֓ tֹ , ký xác thֽ c h֟  sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  và thanh toán phí, l֓ ph² ĽŁng 

ký doanh nghi֓p theo quy trình trên c֡ng thông tin qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼc֯ GiӸy biên nhԀn h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng thông tin 

Ľi֓n tֹ . 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓, Ph¸ng ņŁng 

ký kinh doanh thֽc hi֓ n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và thông báo cho doanh 

nghi֓ p vԚ vi c֓ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh giֹ thông báo qua mӴng 

th¹ng tin Ľin֓ tֹ  cho doanh nghi֓p ĽԜ yêu cӺu sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ s ֹd nֱg Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ kê khai thông 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľin֓ tֹ  và ký xác thֽ c h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng 

th¹ng tin Ľin֓ tֹ  và thanh toán phí, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy trình 

trên c֡ ng thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼn֩g h֯ p yֳ quyԚn thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  sֹ  d nֱg Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn yֳ quyԚn phӶi có thông tin liên h֓ c aֳ ngҼi֩ yֳ quyԚn ĽԜ xác 

th cֽ vi c֓ n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ sԐ nhԀn ĽҼc֯ 

GiӸy biên nhԀn h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p 

trong trҼn֩g h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ và thông báo cho doanh nghip֓ vԚ vi c֓ cӸp 

ĽŁng ký doanh nghi֓p. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa Ľ ֳĽiԚu ki n֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 



 

 

 

 

doanh gֹ i thông báo qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  cho doanh nghi֓p ĽԜ yêu cӺu sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i thành lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼi֩ ĽҼc֯ yֳ quyԚn thֽ c hi֓ n ĽŁng 

ký doanh nghi֓p v֧ i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thcֵ sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công 

t n֕h/ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua d֗ch vֱ  bҼu ch²nh; 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Thông báo vԚ vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ. 

(ii) Ngh  ֗quyԒt, quyԒt Ľn֗h cֳ a chֳ  s֫  h uֻ c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t thành viên, cֳa H֥ i Ľn֟g th¨nh vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫  lên, công ty h֯p danh, cֳa ņӴi h i֥ Ľn֟g c֡  

Ľ¹ng Ľi֝ v i֧ công ty c֡  phӺn vԚ vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ.  

 Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy 

quyΖn cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng ký doanh nghiΜp theo quy 

ĽΠnh sau Ľ©y: 

- TrҼ֩ng h֯ p yֳ quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, kèm theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn yֳ quyԚn cho cá 

nhân thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩

pháp lý cֳa c§ nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi 

công chֵ ng, chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p yֳ quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, kèm theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp 

d c֗h vֱ  v i֧ t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, giӸy gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ liên 

quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ 

ĽҼ֯c gi֧ i thi u֓. 

- TrҼ֩ng h p֯ yֳ quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p, nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh 

nghi֓ p cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ích phát hành có chֻ ký xác nhԀn cֳ a 

nh©n vi°n bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi c֓ yֳ quyԚn 

th cֽ hi֓ n nhҼ TrҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c. 

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 



 

 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Phòng 

ņŁng ký kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt quͩ thχc hiΜn thν tλc h¨nh ch²nh:  

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ĽŁng tӶi thông báo và ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h vԚ 

vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ doanh nghi֓p trên C֡ ng thông tin 

qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, khôi phֱ c tình trӴng pháp lý cֳa doanh nghi֓p 

trên H֓  th n֝g thông tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và gֹ i thông tin huׁ  b  ֛

ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ c aֳ doanh nghi֓p cho CҺ quan thuԒ. 

i) LΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-

BTC). 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ n֥ p l  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

tӴi th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ có 

thԜ ĽҼ֯c n֥ p trֽ c tiԒp tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn vào tài khoӶn 

c aֳ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc sֹ  d nֱg d֗ch vֱ  thanh to§n Ľin֓ tֹ . L  ֓phí 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ kh¹ng ĽҼc֯ hoàn trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼn֩g h֯ p 

doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼc֯ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

k) T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Thông báo vԚ vi c֓ huׁ  b  ֛Ngh֗  quyԒt/QuyԒt Ľn֗h giӶi thԜ doanh nghi֓p (Phֱ  l cֱ 

II -23, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc: 

(i) Trong th֩ i hӴn 180 ngày kԜ t  ַ ngày nhԀn ĽҼc֯ thông báo kèm theo ngh֗ 

quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 208 LuԀt Doanh nghi֓p và Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh chҼa chuyԜn tình trӴng pháp lý cֳa doanh nghi֓p sang tình 

trӴng Ľ« giӶi thԜ trong CҺ s ֫d  ֻ li u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, nԒu 

doanh nghi p֓ không tiԒp tֱ c thֽ c hi֓ n giӶi thԜ, doanh nghi֓p gֹ i thông báo vԚ 

vi c֓ hֳ y b  ֛ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h giӶi thԜ ĽԒn Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh nҺi 

doanh nghi֓p ĽԊt tr  ֱs֫  chính.  

(ii)  H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(iii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy 

Ľֳ các yêu cӺu sau: 



 

 

 

 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

ký doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iv) Doanh nghi֓p không bԂt bu֥ c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h, biên bӶn h֙ p trong h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p. Vi c֓ Ľ·ng dӸu Ľ֝i v i֧ các tài li֓ u khác trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

th cֽ hi֓ n theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt có liên quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 

B. TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH S Aָ ņ֠I, B  ֠SUNG, THAY TH ԑ 

I. THֲ TְC HêNH CHĉNH CӷP T֔NH 

1. ņŁng kĨ th¨nh lԀp doanh nghi֓p tҼ nh©n 



 

 

a) Trình tχ thχc hiΜn:        

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy Ľn֗h tӴi Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP n֥ p h֟  sҺ tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ h֯p l֓. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ hoԊc t°n doanh nghi֓p y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng Ľ¼ng theo quy Ľ֗nh, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh 

nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

ký doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng thông tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ kê khai thông 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 



 

 

 

 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. N֥i dung c¹ng b֝ bao 

g֟m c§c n֥i dung GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng tin vԚ ng¨nh, 

nghԚ kinh doanh. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i thành lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼi֩ ĽҼc֯ yֳ quyԚn thֽ c hi֓ n ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p v֧ i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thcֵ sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua d֗ch vֱ  bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp t̯ nh©n: 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý c aֳ c§ nh©n Ľi֝ v i֧ chֳ  doanh nghi֓p tҼ nh©n. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ hί kinh 

doanh:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ chֳ  doanh nghi֓p tҼ nh©n. 

(iii) BӶn chính GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ h ֥kinh doanh;  

(iv) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp x« hίi:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n. 

(iii) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng cֳa chֳ doanh nghi֓p 

tҼ nh©n (phӶi c· chֻ kĨ cֳa chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n). 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp x« hίi tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ 

c̭ sε bͩo trι x« hίi, quύ x« hίi, quύ tρ thiΜn: 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng ký doanh nghi֓p. 

(ii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ chֳ  doanh nghi֓p tҼ nh©n. 

(iii) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng cֳa chֳ doanh nghi֓p 



 

 

tҼ nh©n (phӶi c· chֻ kĨ cֳa chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n). 

(iv) QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p chuyԜn Ľ֡i th¨nh doanh nghi֓p x« h֥i bԄng vŁn 

bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn Ľ« cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, 

qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(v) GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ th¨nh lԀp Ľ֝i v֧i cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, giӸy 

ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ Ľ֝i v֧i qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vi) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ; 

(vii) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ.  

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ liên quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu chính công ích thֽc hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi l¨ bҼu 

chính công ích thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi֓ c yֳ quyԚn thֽ c 

hi n֓ nhҼ TrҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi tι̯ng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c, h֥  kinh doanh. 

h) KΔt quͩ  thχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 



 

 

 

 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh lԀp 

tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

 - GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ tҼ nh©n (Ph ֱl cֱ I-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (trong trҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ 

th¨nh lԀp doanh nghi֓p x« h֥i, Phֱ lֱc II-26, Th¹ng tҼ s֝ 01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ khi c· Ľ ֳcác 

ĽiԚu ki n֓ sau: 

- Ng¨nh, nghԚ ĽŁng kĨ kinh doanh kh¹ng b֗ cӸm ĽӺu tҼ kinh doanh; 

- T°n cֳa doanh nghi֓p ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi c§c ņiԚu 37, 38, 

39 v¨ 41 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p h֯p l֓; 

- N֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ph² 

v¨ l֓ ph². 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 



 

 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

2. ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty TNHH m֥t th¨nh vi°n 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy Ľn֗h tӴi Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP n֥ p h֟  sҺ tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ h֯p l֓. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ hoԊc t°n doanh nghi֓p y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng Ľ¼ng theo quy Ľ֗nh, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 



 

 

 

 

n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh 

nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

ký kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. N֥i dung c¹ng b֝ bao 

g֟m c§c n֥i dung GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng tin vԚ ng¨nh, 

nghԚ kinh doanh. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  



 

 

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

ký doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓ p qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ th¨nh lͻp công ty TNHH mίt thành viên: 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty 

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn thi h¨nh. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ hί kinh 

doanh: 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iv) BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ h֥ kinh doanh; 

(v) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ.  



 

 

 

 

TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i tַ h֥ kinh doanh c· nh¨ ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i tham gia g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p thu֥c trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p 

v֝n, mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ th³ h֟ sҺ 

phӶi c· vŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp x« hίi:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn thi h¨nh. 

(iv) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (phӶi c· chֻ kĨ cֳa 

th¨nh vi°n l¨ c§ nh©n; ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy 

quyԚn Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc).  

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp x« hίi tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ 

c̭ sε bͩo trι x« hίi, quύ x« hίi, quύ tρ thiΜn:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 



 

 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iv) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (phӶi c· chֻ kĨ cֳa 

th¨nh vi°n l¨ c§ nh©n; ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy 

quyԚn Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc).  

(v) QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p chuyԜn Ľ֡i th¨nh doanh nghi֓p x« h֥i bԄng vŁn 

bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn Ľ« cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, 

qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vi) GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ th¨nh lԀp Ľ֝i v֧i cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, giӸy 

ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ Ľ֝i v֧i qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vii) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi tΫ chοc t²n dλng:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn thi h¨nh. 

(iv) BӶn sao giӸy ph®p hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼ֧c 

Vi֓t Nam cӸp. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi c¹ng ty chοng kho§n, c¹ng ty 

quͩn lĨ quύ Ľͭu t̯ chοng kho§n, c¹ng ty Ľͭu t̯ chοng khoán:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ c§ nh©n; GiӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc (trַ trҼ֩ng h֯p chֳ 



 

 

 

 

s֫ hֻu c¹ng ty l¨ Nh¨ nҼ֧c); GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p 

lĨ cֳa t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn thi h¨nh. 

(iv) BӶn sao giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc bӶn sao vŁn bӶn chӸp 

thuԀn cֳa ֲy ban Chֵng kho§n Nh¨ nҼ֧c. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn b nͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽ c hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c, h֥  kinh doanh. 

h) KΔt quͩ  thχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 



 

 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh lԀp 

tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, Tên m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ công ty TNHH m֥t thành viên (Phֱ l cֱ I-2, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p chֳ  s֫  h uֻ công ty TNHH m֥t thành viên là t֡  chֵ c, Phֱ  l cֱ I-10, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (trong trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp doanh nghi֓p xã h֥ i, Phֱ  l cֱ II-26, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ khi c· Ľ ֳcác 

ĽiԚu ki n֓ sau: 

- Ng¨nh, nghԚ ĽŁng kĨ kinh doanh kh¹ng b֗ cӸm ĽӺu tҼ kinh doanh; 

- T°n cֳa doanh nghi֓p ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԚu 37, 38, 39 

v¨ 41 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p h֯p l֓; 

- N֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ph² 

v¨ l֓ ph². 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 



 

 

 

 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

 

3. ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty TNHH hai th¨nh vi°n tr֫ l°n 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy Ľn֗h tӴi Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP n p֥ h֟  sҺ tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 



 

 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ h֯p l֓. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ hoԊc t°n doanh nghi֓p y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng Ľ¼ng theo quy Ľ֗nh, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh 

nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

ký kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 



 

 

 

 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. N֥i dung c¹ng b֝ bao 

g֟m c§c n֥i dung GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng tin vԚ ng¨nh, 

nghԚ kinh doanh. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ th¨nh lͻp công ty TNHH hai thành viên trε lên 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.  

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp hoԊc tham gia th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ 

c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn thi h¨nh. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ hί 

kinh doanh:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.   

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 



 

 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓ p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

- ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ h֥ kinh doanh,  

(vi) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ.  

TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i tַ h֥ kinh doanh c· nh¨ ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i tham gia g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p thu֥c trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p 

v֝n, mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ th³ h֟ sҺ 

phӶi c· vŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i. 

 Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp x« hίi:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.   

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

- ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp hoԊc tham gia th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ 

c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn thi h¨nh. 

 (v) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (phӶi c· chֻ kĨ cֳa các 

th¨nh vi°n l¨ c§ nh©n; ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy 

quyԚn Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc).  

 Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp x« hίi tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ 

c̭ sε bͩo trι x« hίi, quύ x« hίi, quύ tρ thiΜn:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 



 

 

 

 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.   

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

- ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p chuyԜn Ľ֡i th¨nh doanh nghi֓p x« h֥i bԄng vŁn 

bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn Ľ« cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, 

qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vi) GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ th¨nh lԀp Ľ֝i v֧i cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, giӸy 

ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ Ľ֝i v֧i qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vii) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ; 

(viii) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· 

v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ góp 

v֝n, mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi tΫ chοc t²n dλng:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.   

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

- ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp hoԊc tham gia th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ 

c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn thi h¨nh. 



 

 

(v) BӶn sao giӸy ph®p hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼ֧c 

Vi֓t Nam cӸp. 

 Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi c¹ng ty chοng kho§n, c¹ng ty 

quͩn lĨ quύ Ľͭu t̯ chοng kho§n, c¹ng ty Ľͭu t̯ chοng kho§n:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty.   

(iii) Danh sách thành viên.  

(iv) BӶn sao c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

doanh nghi֓p; 

- GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n c¹ng ty; GiӸy t֩ ph§p lĨ 

cֳa t֡ chֵc Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n; GiӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn cֳa th¨nh vi°n v¨ vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn; 

- ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

t֡ chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c 

th¨nh lԀp hoԊc tham gia th¨nh lԀp b֫i nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc kinh tԒ 

c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn thi h¨nh. 

(v) BӶn sao giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc bӶn sao vŁn bӶn chӸp 

thuԀn cֳa ֲy ban Chֵng kho§n Nh¨ nҼ֧c. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 



 

 

 

 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓ c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c, h֥  kinh doanh. 

h) KΔt quͩ  thχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh lԀp 

tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ công ty TNHH hai thành viên tr֫ lên (Phֱ  

l cֱ I-3, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên tr ֫lên (Phֱ  l cֱ I-6, Thông 

tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p thành viên công ty TNHH hai thành viên là t ֡chֵ c, Phֱ  l cֱ I-10, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, môi trҼ֩ng (trong trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp doanh nghi֓p xã h֥ i, Phֱ  l cֱ II-26, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  



 

 

(i) Doanh nghi֓p ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ khi c· Ľ ֳcác 

ĽiԚu ki n֓ sau: 

- Ngành, nghԚ ĽŁng kĨ kinh doanh kh¹ng b֗ cӸm ĽӺu tҼ kinh doanh; 

- T°n cֳa doanh nghi֓p ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԚu 37, 38, 39 

v¨ 41 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p h֯p l֓; 

- N֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ph² 

v¨ l֓ ph². 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 



 

 

 

 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 

4. ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty c֡ phӺn 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy Ľn֗h tӴi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP n֥ p h֟  sҺ tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ h֯p l֓. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ hoԊc t°n doanh nghi֓p y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng Ľ¼ng theo quy Ľ֗nh, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh 

nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 



 

 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. N֥i dung c¹ng b֝ bao 

g֟m c§c n֥i dung GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ c§c th¹ng tin sau 

Ľ©y: 

1. Ng¨nh, nghԚ kinh doanh; 

2. Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp; danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i 

(nԒu c·). 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ th¨nh lͻp công ty cΫ phͭ n: 

 (i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty;  

(iii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 



 

 

 

 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo yֳ quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn 

thi hành. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ hί kinh 

doanh:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty; 

(iii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

 (iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

(v) BӶn chính GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ h ֥kinh doanh,  

(vi) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ.  

TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh c· nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ 

ngoài, t֡  chֵ c kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài tham gia góp v֝n, mua c֡ phӺn, 

mua phӺn v֝ n góp thu֥c trҼn֩g h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ g·p vn֝, mua 

c  ֡phӺn, mua phӺn v֝ n g·p theo quy Ľn֗h cֳ a LuԀt ņӺu tҼ th³ h ֟sҺ phӶi c· vŁn 

bӶn cֳ a CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi c֓ góp v֝ n, mua c֡ phӺn, mua 

phӺn v֝ n góp cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài, t  ֡chֵ c kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ 

ngoài. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp xã hίi:   

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty;   



 

 

(iii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  ch cֵ 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn 

thi hành. 

(v) Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (phӶi có chֻ  ký cֳ a c  ֡Ľ¹ng 

sáng lԀp là cá nhân, c֡ Ľ¹ng kh§c l¨ c§ nh©n, nԒu c֡  Ľ¹ng n¨y Ľn֟g ý v֧ i n i֥ 

dung cam kԒt trên và mong mu֝n ký vào bӶn cam kԒt này cùng v֧i c  ֡Ľ¹ng s§ng 

lԀp; ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt hoԊc ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn Ľ֝i v i֧ c  ֡

Ľ¹ng s§ng lԀp là t֡  chֵ c, ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt hoԊc ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

yֳ quyԚn Ľ֝i v i֧ c  ֡Ľ¹ng kh§c l¨ t ֡chֵ c, nԒu c֡  Ľ¹ng n¨y Ľn֟g ý v֧ i n i֥ dung 

cam kԒt trên và mong mu֝ n ký vào bӶn cam kԒt này cùng v֧i c  ֡Ľ¹ng s§ng lԀp); 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp xã hίi tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ c̭ sε 

b oͩ trι xã hίi, quύ xã hίi, quύ tρ thiΜn:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty;  

(iii) Danh sách c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

 (iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 



 

 

 

 

(v) Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (phӶi có chֻ  ký cֳ a c  ֡Ľ¹ng 

sáng lԀp là cá nhân, c֡ Ľ¹ng kh§c l¨ c§ nh©n, nԒu c  ֡Ľ¹ng n¨y Ľn֟g ý v֧ i n i֥ 

dung cam kԒt trên và mong mu֝n ký vào bӶn cam kԒt này cùng v֧i c  ֡Ľ¹ng s§ng 

lԀp; ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt hoԊc ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn Ľ֝i v i֧ c  ֡

Ľ¹ng s§ng lԀp là t֡  chֵ c, ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt hoԊc ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

yֳ quyԚn Ľ֝i v i֧ c  ֡Ľ¹ng kh§c l¨ t ֡chֵ c, nԒu c֡  Ľ¹ng n¨y Ľn֟g ý v֧ i n i֥ dung 

cam kԒt trên và mong mu֝n ký vào bӶn cam kԒt này cùng v֧i c  ֡Ľ¹ng s§ng lԀp; 

(vi) QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p chuyԜn Ľ֡i th¨nh doanh nghi֓p x« h֥i bԄng vŁn 

bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn Ľ« cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, 

qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(vii) GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ th¨nh lԀp Ľ֝i v֧i cҺ s֫ bӶo tr֯ x« h֥i, giӸy 

ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ Ľ֝i v֧i qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n; 

(viii) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ; 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi tΫ chοc tín dλng:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty;  

(iii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼ֯c h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn 

thi hành 

 (v) BӶn sao giӸy phép hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼc֧ Vi t֓ 

Nam cӸp. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp ĽΧi vαi công ty chοng khoán, công ty quͩn lý 

quύ Ľͭu t̯ chοng kho§n, c¹ng ty Ľuͭ t̯ chοng khoán:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 



 

 

(ii) ņiԚu l֓ c¹ng ty; 

(iii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v¨ danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c 

ngoài. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh 

nghi֓ p; 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng sáng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là cá 

nhân; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là 

t  ֡chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn cֳ a c֡  

Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i 

ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ c  ֡Ľ¹ng l¨ t ֡chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn 

thi hành. 

(v) BӶn sao giӸy phép thành lԀp và hoӴt Ľn֥g hoԊc bӶn sao vŁn bӶn chӸp thuԀn 

c aֳ ֲ y ban Chֵ ng khoán Nḧ  nҼc֧. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi n֓ thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi l¨ bҼu 

chính công ích thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi֓ c ֳ y quyԚn thֽ c 

hi n֓ nhҼ TrҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c.  



 

 

 

 

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi c֓ kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c, h֥  kinh doanh. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh lԀp 

tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ công ty c֡ phӺn (Phֱ  l cֱ I-4, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp công ty c֡  phӺn (Phֱ  l cֱ I-7, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài (Phֱ  l cֱ I-8, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡  Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài là t֡  chֵ c, Phֱ  

l cֱ I-10, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (trong trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp doanh nghi֓p xã h֥ i, Phֱ  l cֱ II-26, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ khi c· Ľ ֳcác 



 

 

ĽiԚu ki n֓ sau: 

- Ng¨nh, nghԚ ĽŁng kĨ kinh doanh kh¹ng b֗ cӸm ĽӺu tҼ kinh doanh; 

- T°n cֳa doanh nghi֓p ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԚu 37, 38, 39 

v¨ 41 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p h֯p l֓; 

- N֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ph² 

v¨ l֓ ph². 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  



 

 

 

 

ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 

5. ņŁng kĨ th¨nh lԀp c¹ng ty h֯p danh 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ theo quy Ľn֗h tӴi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  

01/2021/Nņ-CP n p֥ h֟  sҺ tӴi Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ h֯p l֓. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ hoԊc t°n doanh nghi֓p y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng Ľ¼ng theo quy Ľ֗nh, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc doanh 

nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 



 

 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. N֥i dung c¹ng b֝ bao 

g֟m c§c n֥i dung GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng tin vԚ ng¨nh, 

nghԚ kinh doanh. 

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch và ņӺu tҼ. 

 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ . 

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ th¨nh lͻp công ty hιp danh: 

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) ņiԚu l  ֓công ty. 

(iii) Danh sách thành viên. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ thành viên công ty là cá nhân; GiӸy t  ֩pháp 

lý c aֳ t֡  chֵ c Ľ֝i v i֧ thành viên công ty là t֡ chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá nhân 

Ľ֝i v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ thành viên là t֡ chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 



 

 

 

 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn 

thi hành. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ hί 

kinh doanh:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) ņiԚu l  ֓công ty. 

(iii) Danh sách thành viên. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ thành viên công ty là cá nhân; GiӸy t  ֩pháp 

lý c aֳ t֡  chֵ c Ľ֝i v i֧ thành viên công ty là t֡ chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá nhân 

Ľ֝i v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ thành viên là t֡ chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

(v) BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ h֥ kinh doanh,  

(vi) BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ.  

TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i tַ h֥ kinh doanh c· nh¨ ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i tham gia g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p thu֥c trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng ký góp 

v֝n, mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ th³ h֟ sҺ 

phӶi c· vŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ doanh nghiΜp x« hίi:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) ņiԚu l  ֓công ty. 

(iii) Danh sách thành viên. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ thành viên công ty là cá nhân; GiӸy t  ֩pháp 

lý c aֳ t֡  chֵ c Ľ֝i v i֧ thành viên công ty là t֡ chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá nhân 

Ľ֝i v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ thành viên là t֡ chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ ; 

- GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p doanh nghi֓p ĽҼc֯ thành 

lԀp hoԊc tham gia thành lԀp b֫ i nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài hoԊc t֡  chֵ c kinh tԒ có 

v n֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h tӴi LuԀt ņӺu tҼ v¨ c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn 

thi hành. 



 

 

(v) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (phӶi c· chֻ kĨ cֳa các 

th¨nh vi°n h֯p danh). 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ th¨nh lͻp doanh nghiΜp x« hίi tr°n c̭ sε chuyΘn ĽΫi tρ 

c̭ sε bͩo trι x« hίi, quύ x« hίi, quύ tρ thiΜn:  

(i) GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

(ii) ņiԚu l  ֓công ty. 

(iii) Danh sách thành viên. 

(iv) BӶn sao các giӸy t  ֩sau Ľ©y: 

- GiӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ thành viên công ty là cá nhân; GiӸy t  ֩pháp 

lý c aֳ t֡  chֵ c Ľ֝i v i֧ thành viên công ty là t֡ chֵ c; GiӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá nhân 

Ľ֝i v i֧ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn v¨ vŁn bӶn cֹ  ngҼ֩i ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn. 

ņ֝ i v i֧ thành viên là t֡ chֵ c nҼc֧ ngoài thì bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a t֡  chֵ c 

phӶi ĽҼc֯ h֯ p pháp hóa lãnh sֽ; 

(v) Cam kԒt thֽc hi֓n mֱc ti°u x« h֥i, m¹i trҼ֩ng (phӶi c· chֻ kĨ cֳa các 

th¨nh vi°n h֯p danh). 

(vi) QuyԒt Ľn֗h cho phép chuyԜn Ľ֡i thành doanh nghi֓p xã h֥ i bԄng vŁn bӶn cֳ a 

cҺ quan c· thӼm quyԚn Ľ« cӸp giӸy phép thành lԀp cҺ s ֫bӶo tr֯  xã h֥ i, qu׃ xã 

h i֥, qu׃ t  ַthi n֓; 

(vii) GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ th¨nh lԀp Ľ֝i v i֧ cҺ s ֫bӶo tr  ֯xã h֥ i, giӸy phép 

thành lԀp và công nhԀn ĽiԚu l  ֓qu׃ Ľ֝i v i֧ qu׃ xã h֥ i, qu׃ t  ַthi n֓; 

(viii) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v֗  cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch  ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 



 

 

 

 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thcֽ hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c, h֥  kinh doanh. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ , ĽŁng kĨ th¨nh lԀp 

tr°n cҺ s ֫chuyԜn Ľ֡i t  ַh  ֥kinh doanh (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- GiӸy ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓ công ty h֯p danh (Phֱ  l cֱ I-5, Thông tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty h֯p danh (Phֱ  l cֱ I-9, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-

BKHņT); 

- Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (trong trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ th¨nh 

lԀp doanh nghi֓p xã h֥ i, Phֱ  l cֱ II-26, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ khi c· Ľ ֳcác 

ĽiԚu ki n֓ sau: 

- Ng¨nh, nghԚ ĽŁng kĨ kinh doanh kh¹ng b֗ cӸm ĽӺu tҼ kinh doanh; 



 

 

- T°n cֳa doanh nghi֓p ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԚu 37, 38, 39 

v¨ 41 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p h֯p l֓; 

- N֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ph² 

v¨ l֓ ph². 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp, c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i hoԊc c§ nh©n 

kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ ĽԜ kĨ 

trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ qu®t (scan) 

vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii)  Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 



 

 

 

 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 

6. ņŁng kĨ thay Ľ֡i Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ ch²nh cֳa doanh nghi֓p (Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn: 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh:   

- Doanh nghi֓p gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn 

Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ 

b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chnֵg nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh sԐ th¹ng b§o 

bԄng vŁn bӶn n֥i dung cӺn sֹa Ľ֡i, b֡ sung cho ngҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p 

hoԊc doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

ký doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 



 

 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ. 

(ii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa chֳ s֫ hֻu c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p 

cֳa H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c 

chuyԜn Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ ch²nh cֳa doanh nghi֓p. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho cá nhân trֽc tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 



 

 

 

 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi n֓ thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  



 

 

(i) TrҼ֧c khi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ ch²nh sang quԀn, huy֓n, t֕nh, 

th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng kh§c nҺi ĽԊt trֱ s֫ ch²nh dӾn ĽԒn thay Ľ֡i cҺ 

quan thuԒ quӶn lĨ, doanh nghi֓p phӶi thֽc hi֓n c§c thֳ tֱc v֧i CҺ quan thuԒ li°n 

quan ĽԒn vi֓c chuyԜn Ľ֗a ĽiԜm theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ thuԒ. 

(ii) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(iii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

quá tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iv) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(v) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 



 

 

 

 

(vi) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy 

Ľֳ các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ  vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 cֳ a B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

7. ņŁng kĨ Ľ֡i t°n doanh nghi֓p (Ľ֝i v֧i doanh nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng 

ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn: 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u chính:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               



 

 

- Doanh nghi֓p gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn 

Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ 

b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p nԒu t°n doanh nghi֓p ĽŁng 

kĨ thay Ľ֡i kh¹ng tr§i v֧i quy Ľ֗nh vԚ ĽԊt t°n doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi hoàn th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 



 

 

 

 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

 b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii)  Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng th¨nh 

vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p 

danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh 

cֳa chֳ s֫ hֻu c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n vԚ 

vi֓c Ľ֡i t°n doanh nghi֓p. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ liên quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý c aֳ c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  



 

 

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng ký qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 



 

 

 

 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 



 

 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 cֳa B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

8. ņŁng kĨ thay Ľ֡i th¨nh vi°n h֯p danh 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

- Doanh nghi֓p gֹ i h  ֟sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn 

Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ 

b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 



 

 

 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii)  Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty h֯p danh quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 25 LuԀt 

Doanh nghi֓p, trong Ľ· kh¹ng bao g֟m n֥i dung k° khai vԚ th¨nh vi°n g·p v֝n; 

(iii)  BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i th¨nh vi°n h֯p danh m֧i. 



 

 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu chính công ích phát hành có chֻ ký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 



 

 

 

 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty h֯p danh (Phֱ  l cֱ I-9, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-

BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 



 

 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 



 

 

 

 

9. ņŁng kĨ thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn, c¹ng ty c֡ phӺn 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯ p thay Ľi֡ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a công ty, công ty gֹi h  ֟

sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn Trung tâm phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh 

nghi֓ p ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra tính h֯p l  ֓c aֳ h֟  sҺ v¨ cӸp GiӸy chֵ ng 

nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

trên c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 



 

 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ thay ĽΫi ng̯γi Ľiͧ diΜn theo pháp luͻt cνa công ty trách nhiΜm hυu hͧ n, 

công ty cΫ phͭ n: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt. 

(ii)  BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p 

luԀt m֧i. 

(iii)  Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa chֳ s֫ hֻu c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p 

H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n 

vԚ vi֓c thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt; ngh֗ quyԒt v¨ bӶn sao bi°n bӶn 

h֙p ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt trong trҼ֩ng h֯p vi֓c thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt l¨m 

thay Ľ֡i n֥i dung ņiԚu l֓ c¹ng ty; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p 

H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn trong trҼ֩ng h֯p vi֓c thay Ľ֡i ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt kh¹ng l¨m thay Ľ֡i n֥i dung cֳa ņiԚu l֓ c¹ng ty ngo¨i 

n֥i dung h֙, t°n, chֻ kĨ cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa c¹ng ty quy Ľ֗nh 

tӴi ņiԚu 24 LuԀt Doanh nghi֓p. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thay ĽΫi ng̯γi Ľͧi diΜn theo ph§p luͻt theo quy ĽΠnh 

tͧi khoͩn 6 ņiΖu 12 Luͻt Doanh nghiΜp ĽΧi vαi c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn c· 

hai thành viên: 

H֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt bao g֟m c§c giӸy t֩ 

quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 1 ņiԚu 50 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP, trong Ľ·, ngh֗ quyԒt, 

quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n ĽҼ֯c thay thԒ bԄng 

bӶn sao vŁn bӶn x§c nhԀn vi֓c ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa c¹ng ty chԒt, mӸt 



 

 

 

 

t²ch, Ľang b֗ truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ, b֗ tӴm giam, Ľang chӸp h¨nh h³nh phӴt 

t½, Ľang chӸp h¨nh bi֓n ph§p xֹ lĨ h¨nh ch²nh tӴi cҺ s֫ cai nghi֓n bԂt bu֥c, cҺ 

s֫ gi§o dֱc bԂt bu֥c, tr֝n kh֛i nҺi cҼ tr¼, b֗ hӴn chԒ hoԊc mӸt nŁng lֽc h¨nh vi 

d©n sֽ, c· kh· khŁn trong nhԀn thֵc, l¨m chֳ h¨nh vi, b֗ T¸a §n cӸm ĽӶm nhi֓m 

chֵc vֱ, cӸm h¨nh nghԚ hoԊc l¨m c¹ng vi֓c nhӸt Ľ֗nh: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt. 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p 

luԀt m֧i. 

(iii) BӶn sao vŁn bӶn x§c nhԀn vi֓c ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa c¹ng 

ty chԒt, mӸt t²ch, Ľang b֗ truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ, b֗ tӴm giam, Ľang chӸp 

h¨nh h³nh phӴt t½, Ľang chӸp h¨nh bi֓n ph§p xֹ lĨ h¨nh ch²nh tӴi cҺ s֫ cai 

nghi֓n bԂt bu֥c, cҺ s֫ gi§o dֱc bԂt bu֥c, tr֝n kh֛i nҺi cҼ tr¼, b֗ hӴn chԒ hoԊc 

mӸt nŁng lֽc h¨nh vi d©n sֽ, c· kh· khŁn trong nhԀn thֵc, l¨m chֳ h¨nh vi, b֗ 

T¸a §n cӸm ĽӶm nhi֓m chֵc vֱ, cӸm h¨nh nghԚ hoԊc l¨m c¹ng vi֓c nhӸt Ľ֗nh.  

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 



 

 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t  ֡chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt (Phֱ  l cֱ II-2, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

ký doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 



 

 

 

 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Thông báo 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) TrҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quyԒt Ľ֗nh 

cֳa T¸a §n hoԊc Tr֙ng t¨i th³ t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p gֹi th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ ĽԒn CҺ quan ĽŁng kĨ kinh 

doanh c· thӼm quyԚn trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y bӶn §n, quyԒt Ľ֗nh cֳa 

T¸a §n c· hi֓u lֽc ph§p luԀt hoԊc ph§n quyԒt cֳa Tr֙ng t¨i c· hi֓u lֽc. K¯m theo 

th¹ng b§o phӶi g֟m bӶn sao bӶn §n, quyԒt Ľ֗nh cֳa T¸a §n c· hi֓u lֽc ph§p luԀt 

hoԊc ph§n quyԒt cֳa Tr֙ng t¨i c· hi֓u lֽc. 

(v) NgҼ֩i kĨ th¹ng b§o thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt l¨ m֥t trong 

c§c c§ nh©n sau Ľ©y: 

- Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n hoԊc Chֳ t֗ch c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n; 

- Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n. TrҼ֩ng h֯p Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n l¨ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt th³ ngҼ֩i kĨ th¹ng b§o l¨ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n m֧i ĽҼ֯c 

H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n bӺu; 

- Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn. TrҼ֩ng h֯p Chֳ t֗ch 

H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ l¨ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt th³ ngҼ֩i kĨ th¹ng b§o l¨ Chֳ 

t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ m֧i ĽҼ֯c H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ bӺu; 

- TrҼ֩ng h֯p Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n, Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ 

vԂng mԊt hoԊc kh¹ng thԜ thֽc hi֓n c§c quyԚn v¨ nghǫa vֱ cֳa m³nh th³ ngҼ֩i kĨ 

th¹ng b§o thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c Chֳ t֗ch H֥i 

Ľ֟ng th¨nh vi°n, Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ ֳy quyԚn. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng c· 

th¨nh vi°n ĽҼ֯c ֳy quyԚn hoԊc Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n, Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng 

quӶn tr֗ chԒt, mӸt t²ch, b֗ tӴm giam, Ľang chӸp h¨nh h³nh phӴt t½, Ľang chӸp h¨nh 

bi֓n ph§p xֹ lĨ h¨nh ch²nh tӴi cҺ s֫ cai nghi֓n bԂt bu֥c, cҺ s֫ gi§o dֱc bԂt bu֥c, 



 

 

tr֝n kh֛i nҺi cҼ tr¼, b֗ hӴn chԒ hoԊc mӸt nŁng lֽc h¨nh vi d©n sֽ, c· kh· khŁn 

trong nhԀn thֵc, l¨m chֳ h¨nh vi, b֗ T¸a §n cӸm ĽӶm nhi֓m chֵc vֱ, cӸm h¨nh 

nghԚ hoԊc l¨m c¹ng vi֓c nhӸt Ľ֗nh th³ ngҼ֩i kĨ th¹ng b§o thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c bӺu tӴm th֩i l¨m Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n, Chֳ 

t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 4 ņiԚu 56, khoӶn 3 ņiԚu 80 v¨ 

khoӶn 4 ņiԚu 156 LuԀt Doanh nghi֓p. 

(vi) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- Có Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(vii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy 

Ľֳ các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(viii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  



 

 

 

 

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳ a Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 cֳa B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

10. ņŁng kĨ thay Ľ֡i v֝n ĽiԚu l֓, phӺn v֝n g·p, tׁ l֓ phӺn v֝n g·p (Ľ֝i 

v֧i c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯ p công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn, công ty c֡ phӺn, công ty h p֯ danh 

ĽŁng kĨ thay Ľi֡ v n֝ ĽiԚu l ;֓ c¹ng ty ĽŁng kĨ thay Ľi֡ phӺn v֝ n góp, tׁ  l  ֓phӺn 

v n֝ góp cֳ a thành viên công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, cֳ a 

thành viên h֯p danh công ty h֯p danh, công ty gֹi h  ֟sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ 

dung ĽŁng ký doanh nghi֓p ĽԒn Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi hoàn th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 



 

 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫ KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

Tr̯γng hιp c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn, c¹ng ty cΫ phͭn, c¹ng ty hιp 

danh ĽŁng kĨ thay ĽΫi vΧn ĽiΖu lΜ:  

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa chֳ s֫ hֻu c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bi°n bӶn h֙p cֳa H֥i 

Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng 

ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c thay Ľ֡i 

v֝n ĽiԚu l֓; 

(iii) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 



 

 

 

 

Tr̯γng hιp c¹ng ty ĽŁng kĨ thay ĽΫi phͭn vΧn g·p, tϋ lΜ phͭn vΧn g·p cνa 

th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn hai th¨nh vi°n trε l°n, cνa th¨nh vi°n 

hιp danh c¹ng ty hιp danh: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n; danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty h֯p danh, trong Ľ· kh¹ng bao g֟m n֥i dung kê 

khai vԚ th¨nh vi°n g·p v֝n. C§c danh s§ch phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa c§c th¨nh 

vi°n c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· 

phӺn v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i. 

(iii) H֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh ho¨n tӸt vi֓c 

chuyԜn nhҼ֯ng trong trҼ֩ng h֯p chuyԜn nhҼ֯ng phӺn v֝n g·p; H֯p Ľ֟ng tԊng 

cho trong trҼ֩ng h֯p tԊng cho phӺn v֝n g·p; 

(iv) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp ņͧi hίi ĽΩng cΫ Ľ¹ng th¹ng qua viΜc ch¨o b§n cΫ phͭn ĽΘ 

tŁng vΧn ĽiΖu lΜ, ĽΩng thγi giao Hίi ĽΩng quͩn trΠ thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ tŁng 

vΧn ĽiΖu lΜ sau khi kΔt th¼c mέi Ľιt b§n cΫ phͭn 

(i) Th¹ng b§o quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 1 ņiԚu 51 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

01/2021/Nņ-CP: Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ. 

(ii) Ngh֗ quyԒt v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng vԚ vi֓c ch¨o 

b§n c֡ phӺn ĽԜ tŁng v֝n ĽiԚu l֓, trong Ľ· n°u r» s֝ lҼ֯ng c֡ phӺn ch¨o b§n v¨ 

giao H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ tŁng v֝n ĽiԚu l֓ sau khi kԒt th¼c 

m֣i Ľ֯t b§n c֡ phӺn; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗ 

c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c ĽŁng kĨ tŁng v֝n ĽiԚu l֓ c¹ng ty sau khi kԒt th¼c m֣i Ľ֯t 

b§n c֡ phӺn. 

Tr̯γng hιp c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn hai th¨nh vi°n trε l°n giͩm vΧn 

ĽiΖu lΜ theo quy ĽΠnh tͧi ĽiΘm a v¨ ĽiΘm b khoͩn 3 ņiΖu 68 Luͻt Doanh nghiΜp: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng th¨nh 

viên vԚ vi֓c thay Ľ֡i v֝n ĽiԚu l֓; 

(iii) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 



 

 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(iv) B§o c§o t¨i ch²nh gӺn nhӸt v֧i th֩i ĽiԜm quyԒt Ľ֗nh giӶm v֝n ĽiԚu l֓. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v  ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 



 

 

 

 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

ký doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên tr֫  lên (Phֱ  l cֱ I-6, Thông 

tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p thành viên công ty TNHH hai thành viên tr ֫lên là t֡  chֵ c, Phֱ  l cֱ I-

10, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty h֯p danh (Phֱ  l cֱ I-9, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-

BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 



 

 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) TrҼ֩ng h֯p giӶm v֝n ĽiԚu l֓, doanh nghi֓p phӶi cam kԒt bӶo ĽӶm 

thanh to§n Ľֳ c§c khoӶn n֯ v¨ c§c nghǫa vֱ t¨i sӶn kh§c sau khi giӶm v֝n. 

(v) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(vi) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy 

Ľֳ các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 



 

 

 

 

(vii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Thông tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

11. ņŁng kĨ thay Ľ֡i th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n  

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯ p tiԒp nhԀn thành viên m֧i dӾn ĽԒn tŁng vn֝ ĽiԚu l֓  c¹ng ty; thay Ľi֡ 

thành viên do chuyԜn nhҼn֯g phӺn v֝ n g·p; thay Ľi֡ thành viên do thַa kԒ; thay 

Ľ֡i thành viên do có thành viên không thֽc hi֓ n cam kԒt góp v֝ n theo quy Ľn֗h 

tӴi ņiԚu 47 LuԀt Doanh nghi֓p; thay Ľi֡ thành viên do tԊng cho phӺn v֝ n góp; 

thay Ľi֡ th¨nh vi°n trong trҼn֩g h֯ p thành viên sֹ d nֱg phӺn v֝ n g·p ĽԜ trӶ n ;֯ 

thay Ľi֡ thành viên theo quyԒt Ľn֗h chia, tách, sáp nhԀp, h֯ p nhӸt công ty, công 

ty n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn Trung tâm 

phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u 

chính) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 



 

 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

Tr̯γng hιp tiΔp nhͻn th¨nh vi°n mαi d͵n ĽΔn tŁng vΧn ĽiΖu lΜ c¹ng ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 



 

 

 

 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n 

vԚ vi֓c tiԒp nhԀn th¨nh vi°n m֧i; 

(iv) GiӸy t֩ x§c nhԀn vi֓c g·p v֝n cֳa th¨nh vi°n m֧i cֳa c¹ng ty; 

(v) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(vi) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi th¨nh vi°n do chuyΘn nh̯ιng phͭn vΧn g·p: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p ký; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) H֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh ho¨n tӸt vi֓c 

chuyԜn nhҼ֯ng; 

(iv) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i 

l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi th¨nh vi°n do thρa kΔ: 



 

 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

lên. Danh sách th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) BӶn sao vŁn bӶn x§c nhԀn quyԚn thַa kԒ h֯p ph§p cֳa ngҼ֩i thַa kԒ; 

(iv) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i thַa kԒ l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i thַa kԒ l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ. 

Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thay ĽΫi th¨nh vi°n do c· th¨nh vi°n kh¹ng thχc hiΜn 

cam kΔt g·p vΧn theo quy ĽΠnh tͧi ņiΖu 47 Luͻt Doanh nghiΜp: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¸n lӴi cֳa c¹ng ty. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi 

bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· 

chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n 

vԚ vi֓c thay Ľ֡i th¨nh vi°n do kh¹ng thֽc hi֓n cam kԒt g·p v֝n. 

ņŁng kĨ thay ĽΫi th¨nh vi°n do tΊng cho phͭn vΧn g·p: 

(i) TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽҼ֯c tԊng cho phӺn v֝n g·p thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng quy 

Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 6 ņiԚu 53 LuԀt Doanh nghi֓p, h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

bao g֟m c§c giӸy t֩ quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 52 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP, 

trong Ľ·, h֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh ho¨n tӸt vi֓c 

chuyԜn nhҼ֯ng ĽҼ֯c thay bԄng h֯p Ľ֟ng tԊng cho phӺn v֝n g·p: 

- Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

- Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n. 

Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n c· 

phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

- H֯p Ľ֟ng tԊng cho phӺn v֝n g·p; 

- BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 



 

 

 

 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(ii) TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽҼ֯c tԊng cho phӺn v֝n g·p thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng quy 

Ľ֗nh tӴi ĽiԜm b khoӶn 6 ņiԚu 53 LuԀt Doanh nghi֓p, h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

bao g֟m c§c giӸy t֩ quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 1 ņiԚu 52 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP, 

trong Ľ·, giӸy t֩ x§c nhԀn vi֓c g·p v֝n cֳa th¨nh vi°n m֧i cֳa c¹ng ty ĽҼ֯c thay 

bԄng h֯p Ľ֟ng tԊng cho phӺn v֝n góp: 

- Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

- Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n. 

Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n có 

phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

- Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n vԚ 

vi֓c tiԒp nhԀn th¨nh vi°n m֧i; 

- H֯p Ľ֟ng tԊng cho phӺn v֝n g·p; 

- BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

ņŁng kĨ thay ĽΫi th¨nh vi°n trong tr̯γng hιp th¨nh vi°n sσ dλng phͭn vΧn 

g·p ĽΘ trͩ nι: 

(i) TrҼ֩ng h֯p c¹ng ty ĽŁng kĨ thay Ľ֡i th¨nh vi°n do th¨nh vi°n sֹ dֱng 

phӺn v֝n g·p ĽԜ trӶ n֯ v¨ ngҼ֩i nhԀn thanh to§n ĽҼ֯c H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n chӸp 

thuԀn tr֫ th¨nh th¨nh vi°n c¹ng ty theo quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 7 ņiԚu 53 LuԀt 

Doanh nghi֓p, h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p bao g֟m c§c giӸy t֩ quy Ľ֗nh tӴi 

khoӶn 1 ņiԚu 52 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP, trong Ľ·, giӸy t֩ x§c nhԀn vi֓c 

g·p v֝n cֳa th¨nh vi°n m֧i cֳa c¹ng ty ĽҼ֯c thay bԄng h֯p Ľ֟ng vԚ vi֓c vay n֯ 

v¨ c§c giӸy t֩ thԜ hi֓n vi֓c sֹ dֱng phӺn v֝n g·p ĽԜ trӶ n֯: 



 

 

- Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

- Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n. 

Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n có 

phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

- Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n vԚ 

vi֓c tiԒp nhԀn th¨nh vi°n m֧i; 

- H֯p Ľ֟ng vԚ vi֓c vay n֯ v¨ c§c giӸy t֩ thԜ hi֓n vi֓c sֹ dֱng phӺn v֝n 

g·p ĽԜ trӶ n֯; 

- BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

- VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(ii) TrҼ֩ng h֯p c¹ng ty ĽŁng kĨ thay Ľ֡i th¨nh vi°n do th¨nh vi°n sֹ dֱng 

phӺn v֝n g·p ĽԜ trӶ n֯ v¨ ngҼ֩i nhԀn thanh to§n sֹ dֱng phӺn v֝n g·p Ľ· ĽԜ 

ch¨o b§n v¨ chuyԜn nhҼ֯ng cho ngҼ֩i kh§c theo quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm b khoӶn 7 

ņiԚu 53 LuԀt Doanh nghi֓p, h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p bao g֟m c§c giӸy t֩ 

quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 52 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP k¯m theo h֯p Ľ֟ng 

vԚ vi֓c vay n֯ v¨ c§c giӸy t֩ thԜ hi֓n vi֓c sֹ dֱng phӺn v֝n g·p ĽԜ trӶ n֯: 

- Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

- Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n. 

Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n c· 

phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

- H֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh ho¨n tӸt vi֓c 

chuyԜn nhҼ֯ng; 

- BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 



 

 

 

 

- VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

- H֯p Ľ֟ng vԚ vi֓c vay n֯ v¨ c§c giӸy t֩ thԜ hi֓n vi֓c sֹ dֱng phӺn v֝n 

g·p ĽԜ trӶ n֯. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi th¨nh vi°n theo quyΔt ĽΠnh chia, t§ch công ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n 

vԚ vi֓c tiԒp nhԀn thành viên m֧i; 

(iv) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh chia c¹ng ty (trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i th¨nh 

viên do chia công ty); Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh t§ch c¹ng ty (trong trҼ֩ng h֯p thay 

Ľ֡i th¨nh vi°n do t§ch c¹ng ty);  

(v) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(vi) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi th¨nh vi°n theo quyΔt ĽΠnh hιp nhͫt công ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch th¨nh vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n 

vԚ vi֓c tiԒp nhԀn thành viên m֧i; 



 

 

(iv) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i 

l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(vi) H֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 200 LuԀt Doanh nghi֓p;  

(vii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt c¹ng ty 

cֳa c§c c¹ng ty b֗ h֯p nhӸt v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i 

c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i 

Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt ĽԜ 

th¨nh lԀp c¹ng ty m֧i. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi th¨nh vi°n theo quyΔt ĽΠnh s§p nhͻp c¹ng ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh sách thành vi°n c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ 

l°n. Danh s§ch th¨nh vi°n phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n m֧i v¨ th¨nh vi°n 

c· phӺn v֝n g·p thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa th¨nh vi°n c· phӺn 

v֝n g·p kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n 

vԚ vi֓c tiԒp nhԀn thành viên m֧i; 

(iv) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i 

l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa 

c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi 

di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p th¨nh vi°n m֧i l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i th¨nh vi°n l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(vi) H֯p Ľ֟ng s§p nhԀp theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 201 LuԀt Doanh nghi֓p; 

(vii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp v¨ bӶn 

sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ 

phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp cֳa c¹ng ty nhԀn s§p nhԀp. 



 

 

 

 

(viii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp v¨ bӶn 

sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ 

phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp cֳa c¹ng ty b֗ s§p nhԀp, trַ trҼ֩ng 

h֯p c¹ng ty nhԀn s§p nhԀp l¨ th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s֫ hֻu tr°n 65% v֝n ĽiԚu l֓ Ľ֝i 

v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn, c¹ng ty h֯p danh hoԊc c֡ phӺn c· quyԚn biԜu 

quyԒt Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn cֳa c¹ng ty b֗ s§p nhԀp. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 



 

 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

ký doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên tr  ֫lên (Phֱ  l cֱ I-6, Thông 

tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p thành viên công ty TNHH hai thành viên tr ֫lên là t֡  chֵ c, Phֱ  l cֱ I-

10, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 



 

 

 

 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 



 

 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng ký doanh nghi֓p. 

12. ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t 

thành viên  

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯ p chֳ  s֫  h uֻ công ty chuyԜn nhҼn֯g toàn b֥ v n֝ ĽiԚu l֓  cho m֥ t cá 

nhân hoԊc m֥ t t  ֡chֵ c th³ ngҼi֩ nhԀn chuyԜn nhҼn֯g phӶi n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ 

thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ ĽԒn Trung tâm phֱc vֱ  hành chính công 

t n֕h/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱ

s֫  chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n thay Ľ֡i chֳ s֫ 

hֻu do thַa kԒ th³ ngҼ֩i thַa kԒ n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p ĽԒn Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh nҺi c¹ng ty ĽԊt trֱ s֫ ch²nh.  

- TrҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n theo quyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ sԂp xԒp, Ľ֡i m֧i doanh 

nghi֓p nh¨ nҼ֧c; thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do tԊng cho to¨n b֥ phӺn v֝n g·p; thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m 

hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n theo quyԒt Ľ֗nh chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt c¹ng ty, 

c¹ng ty n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԒn Ph¸ng 

ņŁng kĨ kinh doanh nҺi c¹ng ty ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 



 

 

 

 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Công bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 



 

 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

Tr̯γng hιp chν sε hυu c¹ng ty chuyΘn nh̯ιng to¨n bί vΧn ĽiΖu lΜ cho 

mίt c§ nh©n hoΊc mίt tΫ chοc: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) H֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng phӺn v֝n g·p hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh 

ho¨n tӸt vi֓c chuyԜn nhҼ֯ng phӺn v֝n g·p; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi chν sε hυu c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh 

vi°n theo quyΔt ĽΠnh cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn vΖ sͽp xΔp, ĽΫi mαi doanh 

nghiΜp nh¨ n̯αc: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) QuyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ vi֓c thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu 

công ty; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 



 

 

 

 

Tr̯γng hιp c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh vi°n thay ĽΫi chν sε 

hυu do thρa kΔ: 

(i) Thông báo thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i 

ký; 

(ii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i thַa kԒ l¨ 

c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ 

nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy 

quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i thַa kԒ l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iv) BӶn sao vŁn bӶn x§c nhԀn quyԚn thַa kԒ h֯p ph§p cֳa ngҼ֩i thַa kԒ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi chν sε hυu c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh 

vi°n do tΊng cho to¨n bί phͭn vΧn g·p: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) H֯p Ľ֟ng tԊng cho phӺn v֝n g·p; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi chν sε hυu c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh 

vi°n theo quyΔt ĽΠnh chia, t§ch công ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 



 

 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh chia c¹ng ty; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh t§ch c¹ng 

ty; 

(v) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi chν sε hυu c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh 

vi°n theo quyΔt ĽΠnh hιp nhͫt công ty: 

(i) Thông báo thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(v) H֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 200 LuԀt Doanh nghi֓p;  

(vi) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt c¹ng ty 

cֳa c§c c¹ng ty b֗ h֯p nhӸt v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i 

c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i 

Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng h֯p nhӸt ĽԜ 

th¨nh lԀp c¹ng ty m֧i. 

Tr̯γng hιp thay ĽΫi chν sε hυu c¹ng ty tr§ch nhiΜm hυu hͧn mίt th¨nh 

vi°n theo quyΔt ĽΠnh s§p nhͻp công ty: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i chֳ s֫ hֻu c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t thành 

vi°n do chֳ s֫ hֻu hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu cȈ v¨ chֳ 

s֫ hֻu m֧i hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa chֳ s֫ hֻu m֧i kĨ; 



 

 

 

 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n hoԊc bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy 

t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ ngҼ֩i 

ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ chֵc. 

ņ֝i v֧i chֳ s֫ hֻu l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(iii) BӶn sao ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa c¹ng ty; 

(iv) VŁn bӶn cֳa CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi֓c g·p v֝n, mua 

c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i, t֡ chֵc kinh tԒ c· v֝n 

ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ g·p v֝n, 

mua c֡ phӺn, mua phӺn v֝n g·p theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt ņӺu tҼ. 

(v) H֯p Ľ֟ng s§p nhԀp theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 201 LuԀt Doanh nghi֓p;  

(vi) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp v¨ bӶn 

sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ 

phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp cֳa c¹ng ty nhԀn s§p nhԀp;  

(vii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp v¨ bӶn 

sao bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai 

th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ 

phӺn vԚ vi֓c th¹ng qua h֯p Ľ֟ng s§p nhԀp cֳa c¹ng ty b֗ s§p nhԀp, trַ trҼ֩ng 

h֯p c¹ng ty nhԀn s§p nhԀp l¨ th¨nh vi°n, c֡ Ľ¹ng s֫ hֻu tr°n 65% v֝n ĽiԚu l֓ Ľ֝i 

v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn, c¹ng ty h֯p danh hoԊc c֡ phӺn c· quyԚn biԜu 

quyԒt Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn cֳa c¹ng ty b֗ s§p nhԀp. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi n֓ thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 



 

 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi c֓ kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Thông báo thay Ľi֡ chֳ  s֫  h uֻ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên 

(Phֱ  l cֱ II-4, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo ֳ y quyԚn (trong 

trҼ֩ng h֯ p chֳ  s֫  h uֻ công ty TNHH m֥t thành viên là t֡ chֵ c, Phֱ  l cֱ I-10, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 



 

 

 

 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 



 

 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 cֳa B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

13. ņŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n trong trҼ֩ng h֯p b§n, 

tԊng cho doanh nghi֓p, chֳ doanh nghi֓p chԒt 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯p chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n b§n, tԊng cho doanh nghi֓p hoԊc 

chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n chԒt th³ ngҼ֩i mua, ngҼ֩i ĽҼ֯c tԊng cho, ngҼ֩i thַa 

kԒ phӶi n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n ĽԒn Trung tâm 

phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng ký kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u 

chính) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 



 

 

 

 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡ i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  



 

 

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· chֻ kĨ cֳa ngҼ֩i 

b§n, ngҼ֩i tԊng cho v¨ ngҼ֩i mua, ngҼ֩i ĽҼ֯c tԊng cho doanh nghi֓p tҼ nh©n 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p b§n, tԊng cho doanh nghi֓p tҼ nh©n; chֻ kĨ cֳa ngҼ֩i thַa kԒ 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n chԒt; 

(ii) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i mua, ngҼ֩i ĽҼ֯c 

tԊng cho doanh nghi֓p tҼ nh©n, ngҼ֩i thַa kԒ; 

(iii) H֯p Ľ֟ng mua b§n hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh ho¨n tӸt vi֓c mua b§n 

trong trҼ֩ng h֯p b§n doanh nghi֓p tҼ nh©n; h֯p Ľ֟ng tԊng cho trong trҼ֩ng h֯p 

tԊng cho doanh nghi֓p tҼ nh©n; bӶn sao vŁn bӶn x§c nhԀn quyԚn thַa kԒ h֯p 

ph§p cֳa ngҼ֩i thַa kԒ trong trҼ֩ng h֯p thַa kԒ. 

Ngγ̯i có th mͯ quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng ký doanh nghi֓p và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 



 

 

 

 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ ch  ֳdoanh nghi֓p tҼ nhân (Phֱ  l cֱ II-3, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 



 

 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- Các thông tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 



 

 

 

 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

14. Th¹ng b§o thay Ľ֡i ng¨nh, nghԚ kinh doanh (Ľ֝i v֧i doanh nghi֓p 

tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i ng¨nh, nghԚ kinh doanh, doanh nghi֓p gֹi Th¹ng 

b§o ĽԒn Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh 

(qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ chính. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ ĽiԚu ki֓n 

tiԒp cԀn th֗ trҼ֩ng Ľ֝i v֧i c§c ng¨nh, nghԚ hӴn chԒ tiԒp cԀn th֗ trҼ֩ng Ľ֝i v֧i 

nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ ĽӺu tҼ, cԀp nhԀt th¹ng tin 

vԚ ng¨nh, nghԚ kinh doanh cֳa doanh nghi֓p trong CҺ s֫ dֻ li֓u qu֝c gia vԚ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p c· nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh cӸp GiӸy x§c nhԀn vԚ vi֓c thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 



 

 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩ n ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

trên c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 



 

 

 

 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh v¨ bӶn sao bi°n bӶn h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng th¨nh 

vi°n Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng ty h֯p 

danh, cֳa ņӴi h֥i Ľ֟ng c֡ Ľ¹ng Ľ֝i v֧i c¹ng ty c֡ phӺn; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh 

cֳa chֳ s֫ hֻu c¹ng ty Ľ֝i v֧i c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t th¨nh vi°n vԚ 

vi֓c thay Ľ֡i ng¨nh, nghԚ kinh doanh. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ ֳ y quyԚn. VŁn bӶn ֳ y quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  ch cֵ Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳt cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng ký doanh nghi֓p. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cԀp nhԀt thông tin vԚ ngành, nghԚ kinh doanh cֳa 

doanh nghi֓p trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓.  

- TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p có nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy xác 



 

 

nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

ký doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Thông báo 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 



 

 

 

 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 



 

 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p c aֳ Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

15. ņŁng kĨ thay Ľ֡i v֝n ĽӺu tҼ cֳa chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯p tŁng, giӶm v֝n ĽӺu tҼ Ľ« ĽŁng kĨ, chֳ doanh nghi֓p tҼ nh©n 

phӶi gֹi Th¹ng b§o vԚ vi֓c thay Ľ֡i v֝n ĽӺu tҼ ĽԒn Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh 

nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 



 

 

 

 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

Thông báo vԚ vi c֓ thay Ľi֡ v n֝ ĽӺu tҼ caֳ doanh nghi֓ p tҼ nh©n 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 



 

 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓ c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân. 

h) KΔt quͩ  thχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Thông tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng ký 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  



 

 

 

 

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 



 

 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓ p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

16. Th¹ng b§o thay Ľ֡i th¹ng tin cֳa c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp c¹ng ty c֡ phӺn 

chҼa ni°m yԒt 

a) Trình tχ thχc hiΜn:      

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- TrҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i th¹ng tin cֳa c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 

ņiԚu 57 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP, c¹ng ty gֹi h֟ sҺ th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԒn Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng 

ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 



 

 

 

 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ, cԀp nhԀt th¹ng 

tin cֳa c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp trong CҺ s֫ dֻ li֓u qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p c· nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy x§c 

nhԀn vԚ vi֓c thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng ký qua mͧng ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

ký doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  



 

 

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp c¹ng ty c֡ phӺn, trong Ľ· kh¹ng bao g֟m 

th¹ng tin vԚ c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp chҼa thanh to§n s֝ c֡ phӺn Ľ« ĽŁng kĨ mua. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng ký doanh nghi֓p phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 



 

 

 

 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cԀp nhԀt thông tin cֳ a c֡  Ľ¹ng s§ng lԀp trong CҺ s ֫

d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

- TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p có nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy xác 

nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghi p֓ cho doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp công ty c֡ phӺn (Phֱ  l cֱ I-7, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 



 

 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Vi֓c th¹ng b§o thay Ľ֡i th¹ng tin cֳa c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp v֧i Ph¸ng 

ņŁng kĨ kinh doanh ch֕ thֽc hi֓n trong trҼ֩ng h֯p c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp chҼa thanh 

to§n hoԊc ch֕ thanh to§n m֥t phӺn s֝ c֡ phӺn Ľ« ĽŁng kĨ mua theo quy Ľ֗nh 

tӴi ņiԚu 113 LuԀt Doanh nghi֓p. Doanh nghi֓p c· tr§ch nhi֓m thֽc hi֓n th¹ng 

b§o thay Ľ֡i th¹ng tin cֳa c֡ Ľ¹ng s§ng lԀp trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y kԒt 

th¼c th֩i hӴn phӶi thanh to§n Ľֳ s֝ c֡ phӺn Ľ« ĽŁng kĨ mua. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 



 

 

 

 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓ p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

 17. Th¹ng b§o thay Ľ֡i c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i trong c¹ng ty 

c֡ phӺn chҼa ni°m yԒt 

a) Trình tχ thχc hiΜn:  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

-  TrҼ֩ng h֯p c¹ng ty c֡ phӺn chҼa ni°m yԒt thay Ľ֡i c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu 

tҼ nҼ֧c ngo¨i theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 3 ņiԚu 31 LuԀt Doanh nghi֓p, doanh 

nghi֓p n֥p h֟ sҺ th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԒn Trung 

t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u 

chính) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ, cԀp nhԀt th¹ng 

tin vԚ c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i trong CҺ s֫ dֻ li֓u qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p c· nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh 



 

 

cӸp GiӸy x§c nhԀn vԚ vi֓c thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh 

nghi֓p.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi hoàn tḧ nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ C¹ng bΧ nίi dung ĽŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi 

th֩i ĽiԜm doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 



 

 

 

 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

(i) Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ; 

(ii) Danh s§ch c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i sau khi Ľ« thay Ľ֡i. Danh 

sách c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼ֧c ngo¨i phӶi bao g֟m chֻ kĨ cֳa c֡ Ľ¹ng c· gi§ 

tr֗ c֡ phӺn thay Ľ֡i, kh¹ng bԂt bu֥c phӶi c· chֻ kĨ cֳa c֡ Ľ¹ng c· gi§ tr֗ c֡ phӺn 

kh¹ng thay Ľ֡i; 

(iii) H֯p Ľ֟ng chuyԜn nhҼ֯ng c֡ phӺn hoԊc c§c giӸy t֩ chֵng minh vi֓c 

ho¨n tӸt chuyԜn nhҼ֯ng; 

(iv) BӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa c§ nh©n trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn 

chuyԜn nhҼ֯ng l¨ c§ nh©n; bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ chֵc, bӶn sao giӸy t֩ 

ph§p lĨ cֳa c§ nh©n Ľ֝i v֧i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn v¨ bӶn sao vŁn bӶn cֹ 

ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng l¨ t֡ 

chֵc. 

ņ֝i v֧i c֡ Ľ¹ng l¨ t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i th³ bӶn sao giӸy t֩ ph§p lĨ cֳa t֡ 

chֵc phӶi ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ; 

(v) VŁn bӶn cֳ a CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ chӸp thuԀn vԚ vi c֓ góp v֝ n, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝ n góp cֳa nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài, t֡  chֵ c kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ 

nҼ֧c ngo¨i Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ g·p vn֝, mua c֡ 

phӺn, mua phӺn v֝ n g·p theo quy Ľn֗h cֳ a LuԀt ņӺu tҼ. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 



 

 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cԀp nhԀt thông tin vԚ c  ֡Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ 

ngo¨i trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

- TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p có nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy xác 

nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Phí công b֝ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 100.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

ký doanh nghi֓ p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh sách c֡ Ľ¹ng l¨ nh¨ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài (Phֱ  l cֱ I-8, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT); 

- Danh s§ch ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt/ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo uׁ  quyԚn (Phֱ  l cֱ 

I-10, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 



 

 

 

 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 



 

 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

18. Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ thuԒ (trַ thay Ľ֡i phҼҺng 

ph§p t²nh thuԒ) 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

 - TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ thuԒ m¨ kh¹ng thay 

Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ kinh doanh, trַ thay Ľ֡i phҼҺng ph§p t²nh thuԒ, doanh 

nghi֓p gֹi th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p do ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo pháp luԀt cֳa doanh nghi֓p kĨ ĽԒn Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 



 

 

 

 

t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ 

s֫ ch²nh. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ, nhԀp dֻ li֓u 

v¨o H֓ th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ truyԚn th¹ng tin 

sang H֓ th֝ng th¹ng tin ĽŁng kĨ thuԒ. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p c· nhu cӺu, 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy x§c nhԀn vԚ vi֓c thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 



 

 

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

Th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ thuԒ. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghi֓ p, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh trao GiӸy biên nhԀn, kiԜm tra tính h֯p l  ֓c aֳ h֟  sҺ, 



 

 

 

 

cԀp nhԀt thông tin cֳ a doanh nghi֓p trong CҺ s ֫d  ֻ li u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

- TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p có nhu cӺu, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy xác 

nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. Ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng 

ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, doanh nghi֓p sԐ ĽҼ֯c ho¨n trӶ ph² c¹ng b֝ n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Phֱ  l cֱ II-1, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 

(ii) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 



 

 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(iii) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(iv) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(v) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 



 

 

 

 

(vi) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong th¹ng b§o thay Ľ֡i 

n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ 

sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p c aֳ Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

19. ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n (Ľ֝i v֧i doanh 

nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- Doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua 

dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Trong th֩ i hӴn 03 ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ hp֯ l ,֓ Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa hp֯ l ,֓ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh th¹ng 

báo bԄng vŁn bӶn n֥ i dung cӺn sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung cho doanh nghi֓p.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng chυ ký sΧ công cίng: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 



 

 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mnͧg ĽiΜn tσ sσ dλng Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh: 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p cho doanh nghi֓p 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n v¨ th¹ng b§o cho doanh nghi֓p vԚ vi֓c cӸp 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ.  

c) Thành phͭ n hΩ s̭: 

ņŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn (ĽΧi vαi doanh nghiΜp t̯ nh©n, 

công ty TNHH, công ty cΫ phͭ n, công ty hιp danh) 

(i) Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký; 

(ii) BӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, công ty h֯p 

danh, cֳa H֥ i Ľn֟g quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; bӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt 

Ľ֗nh cֳ a chֳ  s֫  h uֻ c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên 

vԚ vi c֓ thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓. 



 

 

 

 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn cνa doanh nghiΜp 

xã hίi, ngoài các giӸy t  ֩tӴi m cֱ (i), (ii), (iii) nêu trên thì h  ֟sҺ phӶi có thêm Cam 

kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g quy Ľn֗h tӴi khoӶn 1 ņiԚu 28 Ngh֗ Ľ֗nh 

s֝  01/2021/Nņ-CP. 

(i) Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký; 

(ii) BӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, công ty h֯p 

danh, cֳa H֥ i Ľn֟g quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; bӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt 

Ľ֗nh cֳ a chֳ  s֫  h uֻ c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên 

vԚ vi c֓ thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iv) Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g quy Ľn֗h tӴi khoӶn 1 ņiԚu 28 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn cνa tΫ chοc tín 

dλng, ngoài các giӸy t  ֩tӴi m cֱ (i), (ii), (iii) nêu trên thì phӶi có bӶn sao giӸy phép 

hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼc֧ Vi t֓ Nam cӸp. 

(i) Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký; 

(ii) BӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, cֳ a H֥ i Ľn֟g 

quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; bӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h cֳ a chֳ  s֫  h uֻ 

công ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên vԚ vi c֓ thành lԀp chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iv) BӶn sao giӸy phép hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ngân h¨ng Nh¨ nҼc֧ Vi t֓ 

Nam cӸp. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh ng©n h¨ng n̯αc ngo¨i, vŁn ph¸ng Ľiͧ 

diΜn cνa tΫ chοc tín dλng n̯αc ngoài, tΫ chοc n̯αc ngoài khác có hoͧt Ľίng 

ngân hàng, ngoài các giӸy t  ֩ tӴi m cֱ (i),(iii) nêu trên thì phӶi có bӶn sao giӸy 

phép hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼc֧ Vi t֓ Nam cӸp. 

(i) Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký; 

(ii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓. 



 

 

(iii) BӶn sao giӸy phép hoԊc vŁn bӶn chӸp thuԀn do Ng©n h¨ng Nh¨ nҼc֧ Vi t֓ 

Nam cӸp. 

Trγ̯ng hιp ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn cνa  công ty chοng 

khoán, công ty quͩn lý quύ Ľͭu t̯ chοng khoán ngoài các giӸy t  ֩tӴi m cֱ (i), (ii), 

(iii) nêu trên thì phӶi có bӶn sao giӸy phép thành lԀp và hoӴt Ľn֥g hoԊc bӶn sao 

vŁn bӶn chӸp thuԀn cֳ a ֲ y ban Chֵng kho§n Nh¨ nҼc֧. 

(i) Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo 

pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký; 

(ii) BӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, cֳ a H֥ i Ľn֟g 

quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; bӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h cֳ a chֳ  s֫  h uֻ 

c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t thành viên vԚ vi c֓ thành lԀp chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓; 

(iii) BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓. 

(iv) BӶn sao giӸy phép thành lԀp và hoӴt Ľn֥g hoԊc bӶn sao vŁn bӶn chӸp thuԀn 

c aֳ ֲ y ban Chֵng kho§n Nh¨ nҼc֧. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng ký doanh nghi֓p, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho ĽҺn v֗ cung cӸp d֗ch vֱ bҼu ch²nh kh¹ng phӶi 

l¨ bҼu ch²nh c¹ng ²ch thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p th³ vi֓c ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n nhҼ TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cho t֡ chֵc.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 
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e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt quͩ  thχc hiΜn thν tλc hành chính: GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g 

chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Thông báo vԚ vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- Mi n֑ l  ֓ ph² Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ĽŁng kĨ qua mӴng Ľin֓ tֹ  (Th¹ng tҼ s ֝

47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p n֥p l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

tӴi th֩i ĽiԜm n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. L֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· 

thԜ ĽҼ֯c n֥p trֽc tiԒp tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn v¨o t¨i khoӶn 

cֳa Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc sֹ dֱng d֗ch vֱ thanh to§n Ľi֓n tֹ. L֓ ph² 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ho¨n trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼ֩ng h֯p 

doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

- Thông báo vԚ vi c֓ ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh 

doanh (Phֱ  l cֱ II-7, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

- Cam kԒt th cֽ hi֓ n mֱ c tiêu xã h֥i, m¹i trҼn֩g (Phֱ  l cֱ II-26, Th¹ng tҼ s ֝

01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc:  

(i) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n cֳa chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n ĽҼ֯c ĽԊt theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 40 cֳa LuԀt Doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

-ņ« n֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(ii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy Ľֳ 

các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 



 

 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy th¹ng b§o vԚ 

vi֓c ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, 

bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i 

li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt 

có liên quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

20. Th¹ng b§o lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n ֫ nҼ֧c ngo¨i (Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p tҼ nh©n, c¹ng ty TNHH, c¹ng ty c֡ phӺn, c¹ng ty h֯p danh) 

a) Trình tχ thχc hiΜn: 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh: 

- Vi֓c lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n cֳa doanh nghi֓p ֫ nҼ֧c ngo¨i 

thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt nҼ֧c Ľ·.  

- Trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y ch²nh thֵc lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng 

ĽӴi di֓n ֫ nҼ֧c ngo¨i, doanh nghi֓p phӶi th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn ĽԒn Trung tâm 

phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u 

chính) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh. 



 

 

 

 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cԀp nhԀt th¹ng tin vԚ chi nh§nh, vŁn ph¸ng 

ĽӴi di֓n cֳa doanh nghi֓p trong CҺ s֫ dֻ li֓u qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

trong th֩i hӴn 03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o. 

b) C§ch thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh; 

c) Th¨nh phͭn hΩ s̭:  

(i) Th¹ng b§o vԚ vi֓c lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n ֫ nҼ֧c ngo¨i. 

(ii)  BӶn sao GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n hoԊc giӸy t֩ tҼҺng ĽҼҺng. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi n֓ thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n ngҼi֩ ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng ký doanh nghi֓p thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi l¨ bҼu 

chính công ích thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi֓ c yֳ quyԚn thֽ c 

hi n֓ nhҼ trҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 
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e) C̭ quan thχc hiΜn: Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ Ph¸ng ņŁng kĨ 

kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cԀp nhԀt thông tin vԚ chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

c aֳ doanh nghi֓p trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ n֥ p l  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ tӴi th i֩ 

ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ có thԜ ĽҼ֯c 

n p֥ trֽ c tiԒp tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn vào tài khoӶn cֳ a Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc sֹ  d nֱg d֗ch vֱ  thanh to§n Ľin֓ tֹ . L  ֓ph² ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼc֯ hoàn trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼn֩g h֯ p doanh 

nghi֓ p kh¹ng ĽҼc֯ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

Thông báo vԚ vi c֓ lԀp chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓  ֫nҼ֧c ngoài (Phֱ  l cֱ II-8, 

Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc: 

(i) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(ii)   Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, 

quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i 

v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh 

cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h֥i chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 



 

 

 

 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

21. ņŁng kĨ th¨nh lԀp, ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng, 

tӴm ngַng kinh doanh, tiԒp tֱc kinh doanh trҼ֧c th֩i hӴn Ľ« th¹ng b§o, 

chӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng Ľ֝i v֧i chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, Ľ֗a ĽiԜm kinh 

doanh trong trҼ֩ng h֯p chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh 

kh§c t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ 

chính Ľ֝i v֧i doanh nghi֓p hoӴt Ľ֥ng theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy chֵng 

nhԀn ĽӺu tҼ (Ľ֟ng th֩i l¨ GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh) hoԊc c§c 

giӸy t֩ c· gi§ tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng  

a) Trình tχ thχc hiΜn:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

TrҼ֩ng h֯ p chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh khác t֕nh, thành 

ph֝  tr cֽ thu֥ c trung ҼҺng nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính, doanh nghi֓p phӶi 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ cӸp Ľ֡i giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ tӴi Trung tâm 

phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u 

chính) nҺi doanh nghip֓ ĽԊt tr  ֱs֫  chính theo quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm a khoӶn 2 ņiԚu 

97 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP trҼc֧ khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ th¨nh lԀp, 

ĽŁng kĨ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng ký hoӴt Ľn֥g, tӴm ngַ ng kinh doanh, tiԒp tֱ c 

kinh doanh trҼc֧ th֩ i hӴn Ľ« th¹ng b§o, chӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g Ľi֝ v i֧ chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh nҺi ĽԊt 

chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh xem x®t t²nh hp֯ l  ֓c aֳ h֟  sҺ v¨ cӸp GiӸy chֵ ng 

nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nhánh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh, GiӸy xác nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g 

chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh và các giӸy xác nhԀn khác 

theo quy Ľn֗h tҼҺng nֵg tӴi Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP.  

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mͧng ĽiΜn tσ sσ dλng chυ kĨ sΧ c¹ng cίng:  

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ k° khai th¹ng tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ, kĨ x§c thֽc h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn). 

- Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ 

sԐ nhԀn ĽҼ֯c GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng 

kĨ kinh doanh thֽc hi֓n cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ th¹ng b§o cho doanh 



 

 

nghi֓p vԚ vi֓c cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cho doanh nghi֓p ĽԜ y°u cӺu sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ qua mͧng ĽiΜn tσ sσ dλng T¨i khoͩn ĽŁng kĨ kinh 

doanh:  

- NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽԜ k° khai th¹ng 

tin, tӶi vŁn bӶn Ľi֓n tֹ v¨ kĨ x§c thֽc h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ thanh to§n ph², l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy tr³nh 

tr°n c֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh, vŁn bӶn ֳy quyԚn phӶi c· th¹ng tin li°n h֓ cֳa ngҼ֩i ֳy quyԚn ĽԜ x§c 

thֽc vi֓c n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Sau khi hoàn thành vi֓c gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ, ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ sԐ nhԀn ĽҼ֯c 

GiӸy bi°n nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

- Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓ cho doanh nghi֓p trong 

trҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ và thông báo cho doanh nghip֓ vԚ vi c֓ cӸp ĽŁng 

ký doanh nghi֓p. TrҼn֩g h֯ p h֟  sҺ chҼa Ľ ֳĽiԚu ki n֓, Ph¸ng ņŁng kĨ kinh 

doanh gֹ i thông báo qua mӴng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  cho doanh nghi֓p ĽԜ yêu cӺu sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ.                     

b) Cách thοc thχc hiΜn:  

NgҼ֩i th¨nh lԀp doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn thֽc hi֓n ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p v֧i CҺ quan ĽŁng kĨ kinh doanh theo phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- ņŁng kĨ doanh nghip֓ trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh/ 

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh. 

- ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ. 

c) Th¨nh phͭn hΩ s̭:  

ņΧi vαi hΩ s̭ ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn, ĽΠa ĽiΘm kinh 

doanh: h  ֟sҺ thcֽ hi֓ n theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 31 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP. 

(i) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓: 

- Thông báo thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do ngҼi֩ ĽӴi di n֓ theo pháp 

luԀt cֳ a doanh nghi֓p ký. 

- BӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, công ty h֯p 

danh, cֳa H֥ i Ľn֟g quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; bӶn sao ngh֗ quyԒt, quyԒt 

Ľ֗nh cֳ a chֳ  s֫  h uֻ c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t thành viên 

vԚ vi c֓ thành lԀp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 



 

 

 

 

- BӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓. 

(ii) Thông báo lԀp Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh 

Thông báo lԀp Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh. Thông báo lԀp Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh do ngҼi֩ 

ĽӴi di n֓ theo pháp luԀt cֳ a doanh nghi֓p kĨ trong trҼn֩g h֯ p Ľ֗a ĽiԜm kinh 

doanh trֽ c thu֥ c doanh nghi֓p hoԊc do ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nhánh ký trong 

trҼ֩ng h֯ p Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh trֽc thu֥ c chi nhánh. 

ņΧi vαi hΩ s̭ ĽŁng kĨ thay ĽΫi nίi dung ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng 

Ľͧi diΜn, ĽΠa ĽiΘm kinh doanh: 

(i) H  ֟sҺ thcֽ hi֓ n theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 62 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP: 

- Th¹ng b§o thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, 

Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh. 

- TrҼ֩ng h֯ p thay Ľi֡ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, kèm theo 

thông báo phӶi có bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳa c§ nh©n Ľi֝ v i֧ ngҼi֩ Ľnֵg ĽӺu chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 

(ii) VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  b  ֡sung cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh; 

(iii) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

hoӴt Ľn֥g theo GiӸy này; 

(iv) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ c aֳ chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 

ņΧi vαi hΩ s̭ ĽŁng kĨ tmͧ ngρng kinh doanh, tiΔp tλc kinh doanh tr̯αc thγi h nͧ 

Ľ« th¹ng b§o: 

(i) H  ֟sҺ thcֽ hi֓ n theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 66 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP: 

- Thông báo vԚ vi c֓ tӴm ngַ ng kinh doanh/tiԒp tֱ c kinh doanh trҼc֧ th֩ i hӴn Ľ« 

thông báo cֳa doanh nghi֓p/chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh. 

- TrҼ֩ng h֯ p doanh nghi֓p tӴm ngַ ng kinh doanh, kèm theo thông báo phӶi có 

ngh֗  quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľ֟ng th¨nh vi°n Ľi֝ v i֧ 

công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, công ty h֯p danh, cֳa H֥ i 

Ľ֟ng quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h cֳ a chֳ  s֫  h uֻ 

c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên vԚ vi c֓ tӴm ngַ ng 

kinh doanh. 

(ii) VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  b  ֡sung cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh; 

(iii) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

hoӴt Ľn֥g theo GiӸy này; 



 

 

(iv) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ c aֳ chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 

ņΧi vαi hΩ s̭ chmͫ dοt hoͧ t Ľίng ĽΧi vαi chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn, ĽΠa 

ĽiΘm kinh doanh 

(i) H  ֟sҺ thcֽ hi֓ n theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 72 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP: 

- Thông báo vԚ vi c֓ chӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm 

kinh doanh. 

- TrҼ֩ng h֯ p chӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, kèm theo thông 

báo phӶi có ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h và bӶn sao biên bӶn h֙ p cֳ a H֥ i Ľn֟g thành 

vi°n Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn hai thành viên tr֫ lên, công ty h֯p danh, 

c aֳ H֥ i Ľn֟g quӶn tr֗  Ľ֝i v i֧ công ty c֡  phӺn; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľn֗h cֳ a chֳ  s֫  

h uֻ c¹ng ty Ľi֝ v i֧ công ty trách nhi֓m hֻ u hӴn m֥ t thành viên vԚ vi c֓ chӸm dֵ t 

hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 

(ii) VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  b  ֡sung cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh; 

(iii) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ 

hoӴt Ľn֥g theo GiӸy này; 

(iv) BӶn sao GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ thuԒ c aֳ chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓. 

Ngγ̯i có thͯ m quyΖn kĨ vŁn bnͩ ĽΖ nghΠ ĽŁng kĨ doanh nghiΜp có thΘ νy quyΖn 

cho tΫ chοc, cá nhân khác thχc hiΜn thν tλc ĽŁng kĨ doanh nghiΜp: 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi c· vŁn bӶn ֳ y quyԚn cho cá nhân thֽc hi֓ n 

th  ֳt cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng ký doanh nghi֓p và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá 

nh©n ĽҼc֯ yֳ quyԚn. VŁn bӶn yֳ quyԚn này không bԂt bu֥ c phӶi công chֵ ng, 

chֵ ng thֽ c. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, kèm 

theo h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ phӶi có bӶn sao h֯p Ľ֟ng cung cӸp d֗ ch vֱ  v i֧ 

t  ֡chֵ c làm d֗ch vֱ  th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn ĽŁng kĨ doanh nghip֓, giӸy 

gi i֧ thi u֓ cֳ a t֡  chֵ c Ľ· cho c§ nh©n trcֽ tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ li°n quan ĽԒn 

ĽŁng kĨ doanh nghip֓ và bӶn sao giӸy t  ֩pháp lý cֳ a cá nhân ngҼ֩i ĽҼc֯ gi֧ i 

thi u֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch thcֽ hi֓ n 

th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓, 

nh©n vi°n bҼu ch²nh phӶi n p֥ bӶn sao phiԒu gֹ i h  ֟sҺ theo mӾu do doanh nghi֓p 

cung ֵ ng d֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch ph§t h¨nh c· ch ֻký xác nhԀn cֳ a nhân viên 

bҼu ch²nh v¨ ngҼi֩ có thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

- TrҼ֩ng h֯ p ֳ y quyԚn cho ĽҺn v ֗cung cӸp d֗ ch vֱ  bҼu ch²nh kh¹ng phӶi l¨ bҼu 

chính công ích thֽc hi֓ n th  ֳ t cֱ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ thì vi֓ c yֳ quyԚn thֽ c 

hi n֓ nhҼ TrҼn֩g h֯ p ֳ y quyԚn cho t֡  chֵ c.  

d) SΧ lι̯ng hΩ s:̭ 01 b֥ . 



 

 

 

 

Ľ) Thγi h nͧ gi iͩ quyΔt: Trong th֩ i hӴn 03 (ba) ngày làm vi֓c kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

e) C̭ quan thχc hiΜn: Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh - S֫  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ. 

g) ņΧi t̯ιng thχc hiΜn thν tλc hành chính: Cá nhân, t֡ chֵ c. 

h) KΔt qu  ͩthχc hiΜn thν tλc hành chính:  

Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nhánh, 

vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh, GiӸy xác 

nhԀn vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, 

Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh và các giӸy xác nhԀn kh§c theo quy Ľn֗h tҼҺng nֵg tӴi Ngh  ֗

Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP/Thông báo sֹa Ľ֡i, b  ֡sung h֟  sҺ. 

i) Phí, lΜ phí:  

- L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 50.000 Ľn֟g/lӺn (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- ChӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ ĽiԜm kinh doanh ĽҼc֯ 

mi n֑ l  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ (Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC). 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ n p֥ l  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ tӴi th i֩ 

ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. L  ֓ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓ có thԜ ĽҼ֯c 

n p֥ trֽ c tiԒp tӴi Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc chuyԜn vào tài khoӶn cֳ a Phòng 

ņŁng kĨ kinh doanh hoԊc sֹ  d nֱg d֗ch vֱ  thanh to§n Ľin֓ tֹ . L  ֓ph² ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼc֯ hoàn trӶ cho doanh nghi֓p trong trҼn֩g h֯ p doanh 

nghi֓ p kh¹ng ĽҼc֯ cӸp ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

k, T°n m͵u Ḽ̌n, m͵u tγ khai: 

ņΧi vαi ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn, ĽΠa ĽiΘm kinh doanh 

Thông báo vԚ vi c֓ ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh 

doanh (Phֱ  l cֱ II-7, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

 ņΧi vαi hΩ s̭ ĽŁng kĨ thay ĽΫi nίi dung ĽŁng kĨ hotͧ Ľίng chi nh§nh, vŁn 

ph¸ng Ľiͧ diΜn, ĽΠa ĽiΘm kinh doanh: 

 (i) Thông báo vԚ vi c֓ thay Ľi֡ n i֥ dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn 

ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh (Phֱ  l cֱ II-9, Th¹ng tҼ s ֝ 01/2021/TT-

BKHņT); 

(ii) GiӸy ĽԚ ngh֗  b  ֡ sung, cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g Ľi֝ v i֧ chi 

nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh hoӴt Ľn֥g theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ 

hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľn֟g th֩ i là GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh) 

hoԊc các giӸy t  ֩có giá tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp (Phֱ  l cֱ 

II -15, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

 ņΧi vαi hΩ s̭ ĽŁng kĨ tmͧ ngρng kinh doanh, tiΔp tλc kinh doanh tr̯αc 

thγi h nͧ Ľ« th¹ng b§o: 



 

 

 (i) Thông báo vԚ vi c֓ tӴm ngַ ng kinh doanh/tiԒp tֱ c kinh doanh trҼc֧ 

th i֩ hӴn Ľ« th¹ng b§o caֳ doanh nghi֓p/chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm 

kinh doanh (Phֱ  l cֱ II-19, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

(ii) GiӸy ĽԚ ngh֗  b  ֡ sung, cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g Ľi֝ v i֧ chi 

nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh hoӴt Ľn֥g theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ 

hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľn֟g th֩ i là GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh) 

hoԊc các giӸy t  ֩có giá tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp (Phֱ  l cֱ 

II -15, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

ņΧi vαi hΩ s̭ chmͫ dοt hoͧ t Ľίng ĽΧi vαi chi nh§nh, vŁn ph¸ng Ľiͧ diΜn, ĽΠa 

ĽiΘm kinh doanh: 

(i) Thông báo vԚ vi c֓ chӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm 

kinh doanh (Phֱ  l cֱ II-20, Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT); 

(ii) GiӸy ĽԚ ngh֗  b  ֡ sung, cԀp nhԀt th¹ng tin ĽŁng kĨ hoӴt Ľn֥g Ľi֝ v i֧ chi 

nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh hoӴt Ľn֥g theo GiӸy ph®p ĽӺu tҼ 

hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľn֟g th֩ i là GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh) 

hoԊc các giӸy t  ֩có giá tr֗ ph§p lĨ tҼҺng ĽҼҺng hoԊc GiӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľn֥g chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp (Phֱ  l cֱ 

II -15, Thông tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT). 

l) Yêu cͭ u, ĽiΖu kiΜn thχc hiΜn thν tλc: 

(i) TrҼc֧ khi ĽŁng kĨ thay Ľi֡ Ľa֗ ch֕ ĽԊt chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ dӾn ĽԒn 

thay Ľi֡ cҺ quan thuԒ quӶn lý, doanh nghi֓p phӶi th cֽ hi֓ n các thֳ  t cֱ vԚ thuԒ 

v i֧ cҺ quan thuԒ li°n quan ĽԒn vi c֓ chuyԜn Ľ֗a ĽiԜm theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt 

vԚ thuԒ; 

(ii) TrҼc֧ khi thông báo chӸm dֵ t hoӴt Ľn֥g chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓, Ľa֗ 

ĽiԜm kinh doanh thì doanh nghi֓p, chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di n֓ phӶi ĽŁng kĨ 

v i֧ CҺ quan thuԒ ĽԜ ho¨n th¨nh nghǫa v ֱn p֥ thuԒ theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ 

thuԒ; 

(iii) Doanh nghi֓p kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« b֗ Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh ra Th¹ng b§o vԚ vi֓c vi phӴm cֳa 

doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc Ľ« b֗ ra QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņang trong qu§ tr³nh giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ cֳa doanh nghi֓p; 

- Theo y°u cӺu cֳa T¸a §n hoԊc CҺ quan thi h¨nh §n hoԊc CҺ quan ĽiԚu 

tra, Thֳ trҼ֫ng, Ph· Thֳ trҼ֫ng CҺ quan ĽiԚu tra, ņiԚu tra vi°n quy Ľ֗nh tӴi B֥ 

luԀt T֝ tֱng h³nh sֽ; 

- Doanh nghi֓p Ľang trong t³nh trӴng ph§p lĨ ñKh¹ng c¸n hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò. 



 

 

 

 

(iv) Doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp tֱc ĽŁng kĨ, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- ņ« c· bi֓n ph§p khԂc phֱc nhֻng vi phӴm theo y°u cӺu trong Th¹ng b§o 

vԚ vi֓c vi phӴm cֳa doanh nghi֓p thu֥c trҼ֩ng h֯p thu h֟i GiӸy chֵng nhԀn 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh chӸp nhԀn; 

- PhӶi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i m֥t s֝ n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽԜ phֱc vֱ 

qu§ tr³nh giӶi thԜ v¨ ho¨n tӸt b֥ h֟ sҺ giӶi thԜ theo quy Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p 

n¨y, h֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i phӶi k¯m theo vŁn bӶn giӶi tr³nh cֳa doanh nghi֓p vԚ 

lĨ do ĽŁng kĨ thay Ľ֡i; 

- C· Ĩ kiԒn chӸp thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n gֹi y°u cӺu 

quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 65 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP vԚ vi֓c cho 

ph®p tiԒp tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- Doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c chuyԜn t³nh trӴng ph§p lĨ tַ ñKh¹ng c¸n hoӴt 

Ľ֥ng kinh doanh tӴi Ľ֗a ch֕ Ľ« ĽŁng kĨò sang ñņang hoӴt Ľ֥ngò. 

(v) Doanh nghi֓p ch֗u tr§ch nhi֓m th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· thay Ľ֡i. 

(vi) H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn ĽԜ nhԀp th¹ng tin v¨o H֓ 

th֝ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p khi c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

- C· Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 

- T°n doanh nghi֓p Ľ« ĽҼ֯c ĽiԚn v¨o GiӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i 

dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- C· Ľ֗a ch֕ li°n lӴc cֳa ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p; 

- ņ« n֥p Ľֳ l֓ ph² ĽŁng kĨ doanh nghi֓p theo quy Ľ֗nh. 

(vii) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy ĽԚ ngh֗ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p, th¹ng b§o thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, 

quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i 

v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh 

cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

(viii) H  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ  ĽҼ֯c chӸp thuԀn khi c· ĽӺy 

Ľֳ các yêu cӺu sau: 

- C· ĽӺy Ľֳ c§c giӸy t֩ v¨ n֥i dung c§c giӸy t֩ Ľ· ĽҼ֯c k° khai ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh nhҼ h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy v¨ ĽҼ֯c thԜ hi֓n dҼ֧i dӴng vŁn bӶn Ľi֓n 

tֹ. T°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c ĽԊt tҼҺng ֵng v֧i t°n loӴi giӸy t֩ trong h֟ sҺ 

bԄng bӶn giӸy. NgҼ֩i c· thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

hoԊc c§ nh©n kh§c kĨ t°n trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p c· thԜ sֹ dֱng chֻ 

kĨ s֝ ĽԜ kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn Ľi֓n tֹ hoԊc kĨ trֽc tiԒp tr°n vŁn bӶn giӸy v¨ 

qu®t (scan) vŁn bӶn giӸy theo c§c Ľ֗nh dӴng quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 43 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP; 



 

 

- C§c th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ĽҼ֯c k° khai tr°n c֡ng th¹ng tin 

qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi ĽӺy Ľֳ v¨ ch²nh x§c theo c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ bԄng bӶn giӸy; c· bao g֟m th¹ng tin vԚ s֝ Ľi֓n thoӴi, thҼ Ľi֓n tֹ cֳa 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ; 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng th¹ng tin Ľi֓n tֹ phӶi ĽҼ֯c x§c 

thֽc bԄng chֻ kĨ s֝ hoԊc T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh cֳa ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p hoԊc ngҼ֩i ĽҼ֯c ngҼ֩i c· thӼm 

quyԚn kĨ vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng 

kĨ doanh nghi֓p. TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

k¯m theo h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p phӶi c· c§c giӸy t֩, t¨i li֓u quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2021/Nņ-CP. 

(ix) Doanh nghi֓p kh¹ng bԂt bu֥c phӶi Ľ·ng dӸu trong giӸy th¹ng b§o thay 

Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh, bi°n bӶn h֙p trong 

h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p. Vi֓c Ľ·ng dӸu Ľ֝i v֧i c§c t¨i li֓u kh§c trong h֟ sҺ 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

m) CŁn cο pháp lý cνa thν tλc hành chính:  

- LuԀt Doanh nghi֓p cֳ a Qu֝ c h֥ i nҼc֧ C֥ ng hòa xã h i֥ chֳ  nghǫa Vit֓ Nam s֝  

59/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  01/2021/Nņ-CP ngày 04/01/2021 cֳa Chính phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh 

nghi֓ p; 

- Th¹ng tҼ s ֝47/2019/TT-BTC ngày 05/8/2019 cֳa B֥  T¨i ch²nh quy Ľn֗h mֵ c 

thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p, quӶn lý và sֹ  d nֱg phí cung cӸp thông tin doanh nghi֓p, l֓  

ph² ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 

- Th¹ng tҼ s ֝01/2021/TT-BKHņT ng¨y 16/03/2021 caֳ B֥  KԒ hoӴch v¨ ņӺu tҼ 

hҼ֧ng dӾn vԚ ĽŁng kĨ doanh nghip֓. 

22. CӸp GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n, GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh thay thԒ n֥i dung ĽŁng 

kĨ hoӴt Ľ֥ng tr°n GiӸy ph®p ĽӺu tҼ, GiӸy chֵng nhԀn ĽӺu tҼ (Ľ֟ng th֩i l¨ 

GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh) hoԊc c§c giӸy t֩ c· gi§ tr֗ ph§p lĨ 

tҼҺng ĽҼҺng, GiӸy chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n do CҺ quan ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ cӸp m¨ kh¹ng thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľ֥ng Ľ֝i v֧i chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh c½ng 

t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ s֫ ch²nh 

a) Trình tχ thχc hiΜn:   

+ Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ trχc tiΔp hoΊc qua dΠch vλ b̯u ch²nh:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

- Doanh nghi֓p n֥p h֟ sҺ ĽԒn Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh/Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanh (qua dΠch vλ b̯u ch²nh) nҺi doanh nghi֓p ĽԊt trֱ 

s֫ ch²nh. 

- Sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh trao GiӸy bi°n nhԀn vԚ vi֓c nhԀn h֟ sҺ cho ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ.  




